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1 HARDWARE A SOFTWARE

1.1 ZAKLADNI POIMY

Hardware predstavuje fyzické ¢asti kazdého elektronického
zafizeni — tedy to, co mGZeme vidét nebo se toho
dotknout. Abychom mohli zafizeni pouzivat efektivné, je
dllezité znat zakladni komponenty.

Procesor (CPU - Central Processing Unit):

Procesor je ,mozek” zafizeni. Zajistuje provadéni vsech
ukol( a operaci, které zadavate, napriklad kdyzZ otevirate
aplikace, upravujete dokumenty nebo prohliZite internet.
Rychlost procesoru urcuje, jak rychle zafizeni funguje.

-Pamét RAM (Random Access Memory):

RAM je misto, kde si zafizeni ,,pamatuje”, co délate pravé
ted. KdyzZ otevrete nékolik aplikaci nebo souboru najednou,
jsou véechny informace docasné ulozené v RAM. Cim vice
RAM zafizeni m3, tim plynuleji bézi, i kdyZ mate otevienych
vice aplikaci sou¢asné.

-Ulozi$té (HDD - Hard Disk Drive / SSD - Solid State Drive):
UloZisté je misto, kde jsou uloZeny viechny vase soubory —
dokumenty, fotografie, aplikace a dalsi data.

-HDD (Hard Disk Drive)je tradicni pevny disk, ktery funguje

mechanicky (uvnitf se toci disky), je levnéjsi, ale pomalejsi.

| )

-SSD (Solid State Drive) je modernéjsi UloZisté bez
pohyblivych casti, které je rychlejsi, tissi a spotfebovava Platters ——

(o . . vus S

méné energie, ale je draZsi. Soade tég_,\ a

VAN,
o

R/WHead —

Actuator Arm
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Graficka karta (GPU - Graphics Processing Unit):

Graficka karta zpracovava obraz, ktery vidite na obrazovce. Umoznuje
vam zobrazovat obrazky, videa, hry a dalsi vizualni obsah. U béznych
ukoll (napt. psani dokument(l) staci zakladni graficka karta, ale pro hrani
her nebo praci s videem potiebujete vykonnéjsi kartu. Kdyz prehravate
film, graficka karta zajistuje, aby obraz bézel plynule a v dobré kvalité.

Zakladni deska (Motherboard):

Zakladni deska je hlavni ,,spojovaci” ¢ast uvnitr
pocitace. Vsechny komponenty jako procesor, pamét a
Ulozisté jsou k ni pfipojeny, a diky ni spolu
vSechny ¢asti zafizeni komunikuji. KdyZ vyménite
procesor nebo pridate vice paméti RAM,
pfipojujete tyto soucastky k zakladni desce.

Periferie:

Periferie jsou zatizeni, kterd pfipojujeme k
pocitaci nebo notebooku pro rozsiteni jejich
funkci. Patfi sem:

Heat sinks
 Fan conncctor

/
Ps/2 mousc port ‘/

. s Ps/2 keyboard / [ / io G ;3‘
e Monitor: Obrazovka, na které vidite, co R~ / Anopait; Camepos:  TRERe

se déje.
¢ Klavesnice: Umoziuje vam psat a zadavat prikazy do pocitace.
e Mys: UmoZnuje vam pohybovat kurzorem po obrazovce a vybirat polozky
e Tiskdrna: Zafizeni, které prendsi digitalni dokumenty na papir.ni ndstroje pro ovladani pocitace.
e Tiskarna: Zatizeni, které prenasi digitalni dokumenty na papir.
¢ Reproduktory/sluchatka: Pro pfehravani zvuku.

Usb port  Comport V82 port

-k

shutterstock.com - 2372532743

1.2 SOFTWARE

Software je souhrnny termin pro vSechny programy a aplikace, které pouzivdme na pocitacich, mobilnich
telefonech, tabletech a dalSich elektronickych zafizenich. Na rozdil od hardwaru, ktery zahrnuje fyzické soucasti
zafizeni (napf. kldvesnice, procesor, monitor), je software nehmotny a tvofi ho instrukce, které zafizeni fikaji, co
ma délat.
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Systémovy software:

Tento software fidi zakladni fungovani zafizeni a zajistuje,
Ze vsechny jeho ¢asti spolupracuji. Nejznaméjsim prikladem
je operacni systém, jako jsou Windows, macOS nebo
Android. Bez operacniho systému by zafizeni nemohlo
fungovat.

=B

Aplikacni software je urceny pro konkrétni ukoly nebo Cinnosti, které na zafizeni provadime. Mezi nejznamé;jsi
patfi:

e Textové editory (napt. Microsoft Word, Google
Docs)

e Webové prohlizece (napf. Google Chrome, Mozilla
Firefox)

e Herni aplikace

e Grafické editory (napr. Adobe Photoshop)

Zkratka, software je to, co umoznuje hardwaru fungovat a
vykondvat ukoly, které uZivatel potfebuje.
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2 PRACE SE SOUBORY, TYPY SOUBORU, UKLADANI SOUBORU, CLOUD

Soubory jsou pak bali¢ky dat,
které obsahuji informace, jako
text, obrazky, hudbu nebo videa.
Prohlizet soubory mlzeme
napfiklad v Prizkumniku
Soubor(, ktery obvykle najdeme
na plose i listé pocitace.
Dostaneme se do néj i pres
Ikonku "Tento pocitac".

Nékteré soubory mizeme
jednoduse upravovat i
presouvat. Presouvani bud’
provadime pomoci presunuti daného souboru do jiné slozky nebo pomoci Ctrl+X a Ctrl+V.

Po kliknuti pravym tlacitkem mysi se ndm ukaze seznam véci, které nam pomohou pfi operaci se

soubory. Jedno kliknuti levym tladitkem vybere dany soubor a dvé kliknuti rychle ho oteviou.
Otevrit

Tohle se vdm napfiklad ukaZe kdyZ kliknete pravym

tlacitkem na soubor s pfiponou .jpg

Upravit v Malovani 3D
MNastavit jako pozadi plochy
Upravit

Pti spousténi rlznych aplikaci (.exe)se nam seznam trosku .
Vytisknout

pozmeéni...
Odebrat z Rychlého pfistupu

Oteviit )
Otofit doprava
Oteviit umisténi souboru
Otodit doleva

Spustit jako spravce
Qdstranit potize s kompatibilitou Vysilat na zaf{zenf

Zkontrolovat pomoci Microsoft Defender...

Sdilet

QOdepnout ze Startu

Zkontrolovat pomoci Microsoft Defender...

Piipnout na hlavni panel Oteviit v programu

Obnovit predchozi verze Udélit pfistup pro

Obnovit pfedchozi verze
Odeslat

QOdeslat

Vyjmout

Kopirovat Kopirovat

Vytvorit zastupce

Vytvoiit zastupce
Odstranit Oteviit umisténi souboru

Prejmenovat i
Vlastnosti

Vlastnosti
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Mezi dalsi nejbéinéjsi typy soubori patfi:
Dokumenty (.docx, .pdf, .txt):

Textové soubory, které m(izete upravovat (napf. v
Microsoft Wordu nebo Google Docs).

Pfipona .docx oznacuje soubor z Microsoft Wordu, .pdf je
format pro sdileni dokumentu, které nechcete, aby se ménily, a .txt je jednoduchy textovy soubor.

Obrazky (.jpg, .png, .gif):

Formaty pro ukladani fotografii a grafiky. .jpg je nejcastéjsi
format pro fotografie, .png je vhodny pro obrazky s
prahlednym pozadim, a .gif je animovany obrazek.

Zvukové soubory (.mp3, .wav):

Soubory obsahujici zvuk. .mp3 je
zkomprimovany format, takze zabira méné
mista, zatimco .wav ma vyssi kvalitu, ale je
zabira mista vice

Video soubory (.mp4, .avi):

etb.rmp3

Soubory, které obsahuiji videa. .mp4 je bézné pouzivany format pro sdileni videi online.
Komprimované soubory (.zip, .rar):

KdyzZ potrebujete zabalit vice soubord do
jednoho, nebo zmensit jejich velikost,
pouZivaji se komprimované formaty, jako
jsou .zip nebo .rar.

£ cat Pack-emaojigg-packzip (Zkuiebnl kopie WinRARL)
Soubor  Pilkazy MNastroje Oblibené  Mofnosti Nipowéds

B e Bd0me 0 0 868 2

Pidat  Extrahovatdo Otestovat Zobrazit Smazat ‘yhledat Privodee Informace | Antivirus Komentaf  SFX

T |ﬂ Cat Pack-emajigg-pack.zip - Archiv ve formatu ZIP, dekomprimovani velikost 1462 831 Bytdl

Jméno Welikost  Komprirm, oo Typ Poslednizména  CRC32
" File falder

@ 1251-cute.gif 221603 221603 GIF File 16.06.2021 150 1C61HEQ

@ 1420-kithyy.png 17477 17477 PMNG File 16.06.20211%:50  F98924B2

@ 2391-cat-rub.gif 212 380 212380 GIF File 16.06.2021 1250 0DAJEDAT

@ 5634-sadcat.gif 248433 248433 GIF File 16.06.20211%:50  56E11E15

@ 6603-cat-stare.p... 24877 24677 PMNG File 16.06.2021 1250 93111801

@ 6918-kitty.qif 138085 138055 GIFFile 16.06.2021 1350 4244504

@ 7444 catt.gif 177693 177693 GIF File 16.06.20211%:50  F4C5A55E

@ 9184-cat-licking... 254 712 254712 GIF File 16.06.2021 1250  ACTSEE7E

@ 0982-catt.gif 167 801 167801  GIF File 16.06.20211%:50  Q08F5737

* % % H A . Vzdélavaci centrum Genesia, z. s.
~+* | Spolufinancovano Stranka 7z 58 '

., Josefa Ressla 1793, 434 01 Most | IC: 266 27 361
Fa EVI'OPS kou unii www.genesia.info | inffo@genesia.info

* %




EDU CENTRUM

pro Zeny 50+ na Mostecku
a Chomutovsku

2.1 CLOUDOVE ULOZISTE A ZALOHOVAN(

Cloudové uloZisté je zpUsob, jak ukladat soubory na vzdalené servery pres internet, coZz vam umozni k nim
pristupovat odkudkoliv, kde mate internetové pfipojeni. Hlavni vyhody jsou snadny pfistup, sdileni a zalohovani
soubord.

Google Drive (Disk): Nabizi 15 GB zdarma pro ukladani dokumentd, fotografii, videi a dalSich soubor(. Je
propojené s Google Uctem, takze kdekoliv se prihlasite pres Google, Google Drive (Disk) Vam bude k dispozici.

Microsoft OneDrive: Cloudové ulozisté od Microsoftu, které je integrované do Windows a Microsoft Office.
Funguje stejné jako Google Disk, ale pouzivame pro néj email od Microsoftu (propojeny s MS Office 365.

Zalohovani je proces, pri kterém vytvarite kopii dlleZitych soubort, aby byla chranéna v pripadé ztraty dat
(napf. pti poruse disku nebo napadeni virem). Zalohy mohou byt ukladany bud' na externi disk, nebo do cloudu,
odkud k nim mate neomezeny pfistup.

2.2 ApLIKACE MICROSOFT OFFICE 365+
Licence na software je pravni povoleni, které vdm umoznuje legalné pouzivat programy. Typy licenci zahrnuiji:
Freeware: Software, ktery je k dispozici zdarma (napf. webovy prohlize¢ Google Chrome).

Shareware: Software, ktery si mizZete stahnout zdarma na zkousku, ale po urcité dobé nebo pro ziskani plnych
funkci je potfeba za néj zaplatit.
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Placené licence: Software, za ktery musite zaplatit, abyste ho mohli pouzivat (napf. Microsoft Office).
2.2.1  Office 365 a licence na Office

Office 365 (nyni znamy jako Microsoft 365) je predplacend sluzba, ktera zahrnuje aplikace jako Word, Excel a
PowerPoint. Pfedplatné vam také poskytuje pristup k dalSim funkcim, jako je cloudové ulozisté OneDrive.

Licence na Office vdm umoziuje pouZivat tyto programy na urcitém poctu zatizeni v zavislosti na zakoupeném
typu licence (napf. osobni licence pro jednoho uZivatele nebo rodinna licence pro vice uZivatel().

Licence Windows
Pro pouzivani operacniho systému Windows potiebujete licenci. Existuji dva hlavni typy:

OEM licence (Original Equipment Manufacturer): Tato licence je predinstalovana na novém pocitaci a je svazana
s konkrétnim zafizenim, takZe ji nelze pfenést na jiny pocitac.

Retail licence: Tuto licenci si mUZete zakoupit samostatné a nainstalovat ji na jakykoli pocitac. Je pfenosna, coz
znamena3, Ze ji mUZete pouZit na jiném zafizeni, pokud naptiklad vyménite pocitac.MS Office 365 nabizi Siroké
moznosti pro praci s dokumenty, tabulkami, prezentacemi i e-maily. Diky cloudovym funkcim je tva prace
pfistupna odkudkoli a kdykoli.

2.2.2  Microsoft Word
Co je Word?
Microsoft Word je jeden z nejzndméjsich a nejpouzivanéjsich textovych editor( na svété, ktery je soucasti
balicku Microsoft Office. SlouZi k vytvareni, Upravé a formatovani textovych dokumentd, jako jsou dopisy,
zprdvy, Zivotopisy, €lanky a dalsi dokumenty. Je uréen jak pro osobni, tak i profesionalni pouziti a nabizi Sirokou
Skalu funkci pro zpracovani textu.
Hlavni funkce Microsoft Word:

e \ytvareni a Uprava dokument(:

Microsoft Word umoZzriuje vytvaret textové dokumenty od zakladnich az po komplexni, s podporou rliznych
styll a formatovani.

Lze snadno ménit velikost, barvu a typ pisma, formatovat odstavce, pfidavat nadpisy, seznamy, tabulky a dalsi.
o Siroka nabidka formatovacich ndstroji:

Word poskytuje mnozstvi nastrojli pro formatovani textu, jako jsou tuéné
pismo, kurziva, podtrZeni, zvyraznéni textu, zarovnani odstavcli a nastaveni mezer mezi radky.
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K dispozici jsou také preddefinované styly pro rychlé pouziti formatovani celého dokumentu, napfriklad pro
akademické prace nebo formalni dokumenty.

e Prace s obrazky a grafickymi prvky:
Kromé textu mlzete do dokument( pfidavat obrazky, fotografie, ikony, grafy a diagramy.
MuzZete vkladat WordArt (ozdobné textové efekty), tvarovat obrazky a pridavat textova pole.
e Kontrola pravopisu a gramatiky:

Microsoft Word obsahuje pokrocilou kontrolu pravopisu a gramatiky, kterd automaticky opravuje preklepy a
navrhuje Upravy.

Kromé toho mUzZete pouZivat nastroje pro kontrolu stylu a Citelnosti, coZ je uZitecné pro psani formalnich
dokumentl nebo akademickych praci.

e Sablony:

Word nabizi Sirokou $kalu prfeddefinovanych
$ablon, které usnadnuji vytvareni riznych typ(
dokumentd, jako jsou Zivotopisy, obchodni
dopisy, zpravy, plakaty a dalsi.

Tyto Sablony jsou prizpUsobitelné, takze si
mUiZete vybrat design, ktery vyhovuje vsem

vasim potfebam.

e Spoluprace a sledovani zmén:

V Microsoft Wordu muzete
snadno spolupracovat s ostatnimi uZivateli na stejném dokumentu. MiZete dokument sdilet online a umoznit
ostatnim upravovat jej soucasné.

Funkce sledovani zmén umoZniuje zobrazit vSechny Upravy provedené ostatnimi, coZ je idedlni pro tymovou
praci nebo revize dokument.

UZivatelé mohou také pridavat komentdre k textu, coZ usnadriuje komunikaci pfi Gpravach.
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® Vkl4danitabulek a e eodrbelcaly e NS et | meEd
odkazd:Word podporuje e o s Earpthikdl| an Seammnlie AABI sasscer acsaccor sasbeey
Wytvéten a Lo | @ o |2 o] ¥ e Nt | N .
Upravu tabulek, coz

usnadfiuje organizaci dat. Potet Fona callan
MESsic kusg | €ena celkem DPH s DPH
o oy , LEDEN 1882 20388 4 485 24 874
Do dokumentd muizete také UNOR 1820 19 307 4 267 23 665
pFidévat hypertextové odkazy na BREZEN 2017 29 484 6 486 35970
i i e DUBEN 1832 19 063 4302 24 355
webové stranky, jine casti KVETEN 1931 26 820 5900 32721
dok b b lo¥ené CERVEN 1864 20 056 4412 24 468
okumentu nebo sou ory ulozene CERVENEC 1887 20123 4427 24 550
Sitadi & loud SRPEN 1864 20 056 4412 24 468
na pocitaci ci v clouau. ZARI 1841 20 646 4542 25189 |
RIJEN 1871 22704 4995 27 699
LISTOPAD 1861 20 385 4 485 24 870
e Export a podpora riznych PROSINEC [ 17 19430 | 4275 23705
formata: CELKEM| 22462 250 454,40 KE | 57 079,97 K& | 316 534,37 Ké

Dokumenty vytvorené v Microsoft Wordu lze uklddat v rdznych formatech, véetné popularniho .docx, ale
i .pdf, .rtf a dalSich.

Word umoznuje snadné sdileni dokumentl v rliznych formatech pro rzné Gcely, jako je tisk nebo publikovani
online.

e Integrace s cloudem (OneDrive):

Microsoft Word je Uzce propojen s cloudovou sluzbou OneDrive, coz umozriuje ukladani dokument( online a
pristup k nim z jakéhokoliv zafizeni.

MuzZete dokumenty zalohovat, sdilet a spolupracovat na nich s ostatnimi uzivateli v redlném Case, coz je
vyhodné pro tymovou praci nebo praci na dalku.

e Pokrocilé nastroje pro referovani a citace:

Pro akademické psani Word nabizi nastroje pro vkladani citaci a bibliografie. M(zete si vytvofit seznam literatury
podle rliznych cita¢nich styld, jako jsou APA, MLA a dalsi.

MUZete také pouZivat automatické generovani obsahu, cozZ je uZite¢né pro delsi dokumenty s vice nadpisy.
Jak pouzivat Microsoft Word:

Instalace: Microsoft Word je soucasti balicku Microsoft Office. M{zZete jej nainstalovat z oficidlnich stranek nebo
prostfednictvim sluzby Microsoft 365, ktera nabizi predplatné s pravidelnymi aktualizacemi.

Pouzivani: Po instalaci nebo prihlaseni do Microsoft 365 mizete Word pouZivat jak na stolnim pocitadi, tak i
pfes online verzi na webu office.com.
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Tvorba dokumentu: Otevrete aplikaci Word, vyberte Sablonu nebo zaénéte s prazdnym dokumentem a mizete
zadit psat.

Vyhody Microsoft Word:

Snadnd dostupnost: Word je dostupny jako desktopova aplikace, online verze i mobilni aplikace pro Android a
i0S, coz znamena, Ze mlZete pracovat na dokumentech kdekoliv.

Bohaté moznosti formatovani: UmozZiuje vytvaret profesiondlni a komplexni dokumenty s bohatymi moznostmi
Upravy.

Spoluprace v redlném case: Diky integraci s cloudem umoznuje snadnou spolupraci a sdileni dokument( mezi
tymy.

Microsoft Word je zakladnim nastrojem pro préci s textovymi dokumenty, ktery nabizi Sirokou $kalu funkci pro
osobni i profesionalni pouZiti, at uz jde o psani jednoduchych poznamek nebo vytvareni komplexnich zprav a
prezentaci.

2.2.3  Microsoft Excel

Microsoft Excel je vykonny tabulkovy procesor, ktery je soucasti balicku Microsoft Office. Slouzi k vytvareni,
organizovani a analyze dat v tabulkach. Excel je Siroce pouzivan ve firmach, skolach i pro osobni Gcely pro praci s
Cisly, rozpocty, grafy a datovou analyzou.

Hlavni funkce Microsoft Excel:
e Tabulky a organizace dat:
Excel je idedlni pro tvorbu tabulek, ve kterych miZete organizovat velké mnozstvi dat. Kazdy dokument v Excelu

(nazyvany sesit) obsahuje listy, které jsou slozeny z bunék.
o Do bunék muzete vkladat text, ¢isla, datum nebo vzorce, které umoznuji provadét vypocty

1
2 |Cokolada 744,60 K¢ 162,56 K¢ 907,16 K¢
3 |Gumovi medvidci 507960 K¢ 124920K¢ 632880 Ke
4 |Skotské chlebové bagety ~ 126750K¢  106250K¢  2330,00 ke
5 |Linecké kolacky 1418,00 K¢ 75600 Ke 2 174,00 Ke
6 |Tarte au sucre 472800Ke  454792K¢ 927592 Ke
7 |Cokoladové susenky 943,89 K¢ 34960 K& 129349 K¢
8 |Celkem 1418159K 812778 K 22 30937 KE,
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e \/zorce a funkce:

Jednou z nejsilnéjsich vlastnosti Excelu

jsou vzorce a funkce, které automatizuji vypocty.
Napfiklad pomoci vzorcl mizete scitat, od¢itat, nasobit
nebo délit data v rliznych burikach. Funkce, jako

jsou SUMA, AVERAGE, IF, VLOOKUP nebo COUNT,

vevs s

umoznuji slozitéjsi vypocty a analyzu dat.

Excel nabizi stovky preddefinovanych funkci pro
matematické, statistické, financni, logické a dalsi operace.
e Grafy a vizualizace dat:

Excel umoznuje vytvaret rlzné typy grafl, jako jsou
sloupcové, ¢arové, koldcové, plosné a dalsi, coz vam
umozni vizudlné prezentovat data. Grafy Ize snadno
prizpUsobit podle potfeb — zménit barvy, pfidat popisky
nebo tituly, coz usnadniuje analyzu a prezentaci dat.

Checking Account

B lncrenze W Decres

’

e Filtrovani a tfidéni dat:

Excel ma vestavéné nastroje pro tfidéni a filtrovani dat. MlzZete radit data podle hodnot (napf. od nejvétsiho k

Basic Excel Formulas

S.No Formula Name Formula Pattern

1. [sum =SUM(A1:A5)

2. |sum =(A1+A2+A3+A4+A5)

3. | sum =(45+2+43+48)

4. | PRODUCT =PRODUCT(F1:F2)

5. | PRODUCT =(B3*B4*B5)

6. | PRODUCT =(34*65)

7. | SUBTRACT/MIN IS =(E3-E4)

8. | DIVIDE =(F3/F4)

9. | PERCENTAGE =(G3/G4*100)

10. | MAXIMUM =MAX(H3:M3)

11. | MINIMUM =MIN(H3:M3)

12. | POWER =POWER(2,4) [24=16]
13. | AVERAGE =AVERAGE(C3:C14)
14. | SQUARE ROOT =SQRT(25)

15. | COUNT =COUNT(C4:P4)

16. | COUNT BLANK =COUNTBLANK(C3:C16)
17. | COUNTIF =COUNTIF(D4:24,"P")
18. | CURRENT DATE & TIME =NOW()

19. | TODAYS DATE =TODAY()

20. || DAY # OF CURRENT MONTH =DAY(NOW())

21. | CURRENT MONTH =MONTH(NOW())
22. | CURRENT YEAR =YEAR(NOW()

Location Sales

5000

LT

Customer Complaints - January

nejmensimu nebo podle abecedy) nebo filtrovat konkrétni informace podle zadanych kritérii.
Timto zplsobem muZete snadno spravovat a analyzovat velké datové sady.

e Tabulky a kontingen¢ni tabulky:

Excel umoZnuje vytvaret tabulky pro lepsi organizaci dat, coZ vdm umoini jednodussi Upravu a formatovani.
Kontingenéni tabulky jsou pokrocily nastroj pro analyzu dat, ktery umoziuje rychle shrnout a analyzovat velké
objemy dat. MlzZete napfiklad shrnout prodeje podle mésice, regionu nebo produktu.

Vzdélavaci centrum Genesia, z. s.
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e Podminéné formatovani:

S pomoci podminéného formatovani mizete vizualné zvyraznit data na zakladé urcitych kritérii. Napriklad
mUZete nastavit pravidla tak, aby Excel automaticky zvyraznil burky, které obsahuji hodnoty nad urcitou hranici.
Podminéné formatovani je uzitecné pro rychlou identifikaci trendd nebo anomalii v datech

V| A B T D E F G H

Excel Conditional Formatting

2 Month Price Month Price Month Price

3 \Jan Jan $120.00 Jan 7¢  $120.00
4 |Feb I l%60.00 Feb 460.00 Feb 460.00
5 |Mar B sd0.00 Mar 420.00 Mar $20.00
& Apr P s102.40 Apr $102.49 Apr $102.49
7 May B dw.00 May 470.00 May $70.00
g Jun B s,k Jun $99.12 Jun $89.12
g [Jul I [ gs54.00 Jul 454.00 Jul 454.00
10 | Aug I S105.99 Aug $105.79 Aug $105.79
1sep I sas00 Sep $45.00 Sep $45.00
12 | Oct B dw.00 Oct 470.00 Oct $70.00
13 |Nov B sl Nov $97.52 Nov $97.52
14 |Dec I 5105.94 Dec $105.94 Dec $105.94

e Datové filtry a validace:

Excel nabizi nastroje pro datovou validaci, které umoziuji omezit hodnoty, které Ize do bunék zadat, napfriklad
tim, Ze povolite jen ciselné hodnoty nebo hodnoty z konkrétniho seznamu.

Datové filtry umoZznuji jednoduse vybrat konkrétni sadu dat, se kterou chcete pracovat, coz zjednodusuje
analyzu.
e Spoluprace a sdileni:

Excel podporuje spolupraci v redlném case. Pokud je vas dokument uloZzen na OneDrive nebo SharePoint,
mohou vice uzivatel( pracovat na stejném seSitu soucasné.
MuZete snadno sdilet svij sesit s ostatnimi a urcit, kdo jej mGze prohliZzet nebo upravovat.

e Mak t ti : i
akra a automatizace Record Macros in Excel

Pomoci makr miZete automatizovat opakuijici se tkoly v e teme e mgelson romies e sngieipfEne) ¢
_ ! Jict e e DU S L ke st
Excelu. Makra jsou malé programy napsané v jazyce VBA e et reteences - N B D&g"gm Code | Bibp
. . . . P / vy es asic i\, Macro Security ins -ins Add-ins  ~ e [=! Run Dialoy
(Visual Basic for Applications), které vam umoznuji : e g =
zautomatizovat rutinni postupy. His 3 & Bxcel Macro Bxamplesadsm - Sheet2 (Code) =
Tato funkce je uZite¢na pro zefektivnéni prace a snizenf A | s oo -

v. , , . .. v 1 [Name |Economics Bu Name on the top
chyb pfi opakovanych ukolech. Najdeme ji v zalozZce z = of the command
" . ovn 3 |Rames| button

V vojar . 4 Suresh a4
y J 5 Mukesh 16
e |mport a export dat: 6 |Anand ss

7 |Irfan 53

2 Qandeen 24

"%‘ WallStreetMojo

Excel umoznuje importovat data z rlznych zdroju, jako jsou

textové soubory (CSV), databaze nebo jiné aplikace. Také podporuje export dat do formatd, jako jsou CSV, PDF a
dalsi.

Excel se Casto pouZiva pro analyzu dat z jinych systémd, jako jsou ucetni systémy, systémy fizeni zakaznikd
(CRM) nebo e-commerce platformy.
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e Jak pouzivat Microsoft Excel:

Instalace: Excel je soucasti balicku Microsoft Office a také dostupny v rdmci pfedplatného Microsoft 365.
MiuZete jej stahnout a nainstalovat na pocitac, nebo pouZivat online verzi na office.com.

Pouzivani: Otevrete Excel, zvolte prazdny list nebo Sablonu, a miZete zacit pracovat s tabulkami. Do bunék
mUzZete zaddvat text, Cisla, vzorce nebo odkazy.

Vytvareni tabulek a grafl: Zacnéte vytvaret tabulky, vkladat data a pouZivat vzorce pro automatizaci vypocta.
Pokud potiebujete vizualizovat data, zvolte vhodny graf.

e Vyhody Microsoft Excel:
Univerzalnost: Excel Ize pouZit pro rlizné typy ukoll, od jednoduchych seznam( po sloZité datové analyzy.

Siroké moZnosti analyzy: Excel je vyborny nastroj pro analyzu dat, at u? pottebujete provadét zakladni vypocty
nebo slozitéjsi datové modely.

Spoluprace a sdileni: Umozriuje snadné sdileni dokument(l a spolupraci v redlném case.

Pokrocilé nastroje: Funkce, jako jsou kontingencni tabulky, podminéné formatovani a makra, poskytuji
uzivatellm pokrocilé nastroje pro spravu a analyzu dat.

Microsoft Excel je vykonny
nastroj pro zpracovani a analyzu
dat, ktery nabizi Siroké moZnosti
od zdakladni prace s tabulkami az
po pokrocilé vypocty a
automatizaci ukold. Je uzite¢ny
jak pro jednotlivce, tak i pro
profesiondly v rliznych oborech,
ktefi potiebuji efektivné pracovat
s daty.

2.2.4  Microsoft PowerPoint

Co je PowerPoint?

Microsoft PowerPoint je aplikace pro vytvareni prezentaci, kterd je soucasti balicku Microsoft Office. Umoznuje
vytvéret profesionalni a vizualné atraktivni prezentace pro riizné Ucely, jako jsou firemni schizky, vyukové
materialy, konference nebo osobni prezentace. PowerPoint je Siroce pouzivan v podnikani, vzdélavaniiv
osobnim Zivoté pro prezentaci myslenek a informaci. Google si tézZ vytvofil vlastni prezentacni software jehoz
nazev je ,Google Slides”.

Hlavni funkce Microsoft PowerPoint:
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Tvorba prezentaci: PowerPoint umoziuje vytvaret prezentace, které se skladaji ze snimk( (slidd). Kazdy snimek
mUze obsahovat text, obrazky, grafiku, grafy, videa a zvukové soubory.

Prezentace mUZe byt navriena od zakladd nebo s pouZitim pfedpfipravenych sablon, které obsahuji design a
strukturu pro rizné typy prezentaci (firemni, vzdélavaci atd.).

e Design a Sablony:

PowerPoint nabizi Sirokou
skalu sablon a motivd, které
usnadniuji tvorbu prezentace s
profesiondlnim vzhledem.
MuZete si vybrat Sablonu podle
tématu nebo si vytvofit vlastni
design.

Sablony obsahuji barevné
schémata, typy pisma a rozlozeni
snimkda, coZ usetfi ¢as pri
vytvareni prezentace.

e Textové a grafické prvky:

QuickStarter

GALERIE
Madison

Vita vés PowerPoint Madison Galerle

DREVO
®

Geometricky barevny blok Kvétinové bujenf

Title Lorem Ipsum (ON v v Berlin -

Jadrna inspirace Zasedadi sifi Citaty Berlin

o DIVIDENDA

Ofiznuti Obvod Dividenda

PowerPoint nabizi rizné moznosti formatovani textu — mlzete ménit velikost, barvu, font nebo styl pisma. K
dispozici jsou také moznosti pro zvyraznéni dlleZitych informaci, jako jsou tuéné pismo, kurziva nebo podtrzeni.

Na snimky muZete pridavat obrdazky, ikony, tvarové prvky nebo SmartArt, coz jsou grafické nastroje pro
vytvareni diagramd, postupU a organizacnich schémat.

e Animace a pfechody:

& Spolufinancovano

* %

h—- Evropskou unii

Stranka 16 z 58 Vzdélavaci centrum Genesia, z. s.
Josefa Ressla 1793, 434 01 Most | IC: 266 27 361
www.genesia.info | inffo@genesia.info



EDU CENTRUM

pro Zeny 50+ na Mostecku
a Chomutovsku

PowerPoint umoznuje pfiddvat k jednotlivym snimkdm i prvklim animace. MUzZete napfiklad animovat text,
obrdazky nebo grafy, aby se na snimku objevily postupné. B ©- 1) =
Pfechody mezi snimky umoznuji nastavit vizudlni efekty pfi

pfechodu z jednoho snimku na druhy. MiZete vybrat z

Home Design Transitions

rdznych efektfjl, jako jsoulpFIechody rozpinani, posouvani |__/ El E Q il @ r<l>

nebf po\sltl(l::g:nzlor::alé(:r\]/eag:l New Table F‘ictu?es [;lnlir-'le Screenshot Photo  Shape
Shde = x Pictures - Album - -
Slides Insert Table

Do prezentace mUzete vkladat multimedialni obsah, jako 1 OOOO0O00O000

jsou videa a zvuky. PowerPoint podporuje pfimé vkladani " OO0

videi z pocitace nebo vloZeni videi z online zdrojq, jako je CICIC ]

YouTube. I [

Zvukové efekty a hudba mohou byt pfidany na pozadi I I I [

jednotlivych snimkl nebo na celou prezentaci. I

e Grafy a tabulky: EEE%E%EEEE

PowerPoint umoznuje vkladat grafy a tabulky pro ’ IE Insert Table.. |

vizualizaci dat. Data mlzZete importovat z Excelu nebo | ) Draw Table

pfimo vytvofit tabulku nebo graf v PowerPointu. EQ Excel Spreadsheet

Grafy jsou pfizpUsobitelné, mizZete zménit barvy, typy = 48

grafl (sloupcové, ¢arové, koladcové apod.) a upravovat
detaily podle vasich potieb.
e Prezentace a rezim prednasejiciho:

PowerPoint ma specidlni rezim prezentace, ve kterém mZete svou prezentaci promitat na obrazovku nebo
projektor. Tento rezim vdm umozni postupné prechazet mezi snimky a zobrazovat animace.
ReZim prednasejiciho poskytuje prednasejicimu dalsi informace, jako jsou poznamky k jednotlivym snimkim,
Casovac a nahled na dalsi snimek, zatimco publikum vidi pouze samotné snimky.

e Spoluprace a sdileni:

#  avosave (@ BJ < Presentationl - PowerPoint

File Home Insert Design Transitions Animations Slide Show Record Review View Help

T ’j@ E‘ E‘ -’E?\L ~| Use Timings

From From Present Custom Slide Rehearse Set Up Hide Rehearse Record
Beginning Current Slide | in Teams  Show ~ with Coach | Slide Show Slide Timings v

~| Play Narrations ~| Show Media Controls

start Slide Show Rehearse Set Up

PowerPoint podporuje spolupraci v redlném case. MUZete prezentaci uloZit na OneDrive nebo SharePoint a
pozvat ostatni ke spoluprdci. Vice uzivatell tak miZe upravovat prezentaci soucasné.

MuzZete prezentaci také snadno sdilet online nebo prostrednictvim e-mailu.
e Export a formaty soubor(:
Prezentace vytvorené v PowerPointu lze uloZit v riznych formatech, jako jsou .pptx (pro dalsi Upravy)

nebo .pdf (pro tisk nebo sdileni). MiZete také exportovat prezentaci jako video nebo obrazky, pokud chcete
vytvorit soubor, ktery nelze snadno ménit.

% | Spolufinancovano Stranka 17 z 58 vzdélavaci centrum Genesia, z. s,
Josefa Ressla 1793, 434 01 Most | IC: 266 27 361

ek Evropskou unii www.genesia.info | info@genesia.info

* %




EDU CENTRUM

pro Zeny 50+ na Mostecku
a Chomutovsku

PowerPoint také umoznuje exportovat prezentace primo na platformy pro online sdileni nebo jako video pro
publikovani na YouTube.

Integrace s dalSimi aplikacemi:

PowerPoint je Uzce propojen s dalSimi aplikacemi Microsoftu, jako jsou Excel a Word, coZz vdm umozZni snadno
importovat data nebo text z téchto aplikaci.

Pokud pouZzivate sluzbu Microsoft 365, mlZete vyuzivat cloudové sluzby a pracovat na prezentacich odkudkoliv.
e Jak pouzivat Microsoft PowerPoint:

Instalace: Microsoft PowerPoint je soucasti balicku Microsoft Office a je také k dispozici prostfednictvim sluzby
Microsoft 365. MUzZete jej stahnout jako desktopovou aplikaci nebo pouZivat online verzi na office.com.

PouzZivani: Po otevieni PowerPointu si mlZete vybrat mezi prazdnou prezentaci nebo sablonou a zacit pridavat
snimky, text a dal$i multimedialni obsah.

Prezentovani: Po dokoncéeni miZete svou prezentaci promitat pfimo z PowerPointu nebo exportovat do PDF i
videa.

e Vyhody Microsoft PowerPoint:
Snadné poutziti: | pro zacatecniky

je PowerPoint intuitivni nastroj s
Sirokymi mozZnostmi prizplsobeni.

16 145114 13112 111110 1191 B

Profesionalni Sablony: Umozniuje _ Kliknutim vloZfte nadpis.
snadné vytvareni profesionalnich TR
prezentaci diky Siroké nabidce -
Sablon a motiva.

Flexibilita: Prezentace Ize rychle
ptizplsobit potfebam pomoci
animaci, grafl a multimédii.

Spoluprace: UmoZiuje spolupracovat na prezentacich v redlném case, coZ je uZitecné pro tymové projekty.
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Microsoft PowerPoint je Sikovny sowbor Domi  Viofeni Kresleni Miwh | Pfechody | Aniwace reentsce Mahrdt Redze Zobrazen Mipovids
nastroj pro vytvareni vizualné BT sednoucne

pfitaZlivych a profesionalnich E'

prezentaci. Nabizi Siroké 7
moznosti pro vytvareni textového
i grafického obsahu, préci s
multimédii, a je uzitecny pro : fpednut : :

osobni i profesionalni poutZiti. l = ol Zamenn

SloFité

-

=

Vkladéni obsahu: Mazes vkladat [ l
text, obrazky, grafy, videa nebo
prechody mezi snimky.

Tipy:

Snimky a pfechody délaji prezentaci atraktivni — pouzivej je ale stfidmé, aby nebyla preplacana. Konzistentni
formatovani zajisti lepsi vizualni zazZitek.

2.2.5 Microsoft Outlook

Microsoft Outlook je aplikace od spolecnosti Microsoft, kterd slouzi predevsim jako e-mailovy klient a osobni
organizator. Patii do baliku Microsoft 365 a je Siroce vyuzivana jak v osobni, tak i v profesiondlni sfére. Outlook
integruje nékolik funkci, které z néj ¢ini komplexni ndstroj pro spravu komunikace a organizace prace. Zde jsou
hlavni funkce a vlastnosti aplikace:

E-mailovy klient

Posilani a pfijimani e-maild: Outlook umoZnuje spravovat vice e-mailovych Gétd, at uz jde o Géty Microsoft
(Outlook.com, Hotmail), pracovni Ucty, nebo Ucty od jinych poskytovatell (napf. Gmail, Yahoo).

Filtrovani a tfidéni posty: MUzZete snadno tfidit e-maily podle rliznych kritérii, jako jsou priority, Stitky, nebo
pravidla.

Sprava priloh: Aplikace nabizi snadné pripojovani soubor( z rliznych zdrojd, véetné OneDrivu a dalSich
cloudovych sluzeb.

Kalendar

Planovani schlizek a udalosti: Kalendar Outlooku umozZiiuje organizovat schlizky, nastavovat pfipomenuti, a
sdilet sv(j kalendar s kolegy nebo rodinou.

Integrace s e-maily: Z kalendare muzete pfimo odesilat pozvanky na schiizky a zajistovat synchronizaci s
ostatnimi Ucastniky.

Kontakty
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Sprava kontaktd: Umoznuje ukladat kontaktni informace lidi a organizaci a tyto kontakty snadno vyuZivat pfi
psani e-mailll nebo planovani schiizek.

Skupiny a sdileni: M{zete vytvaret kontaktni skupiny pro snazsi rozesilani e-maili vétsimu poctu lidi najednou.
Ukoly a seznamy

Sprava ukol(: Outlook obsahuje funkci pro vytvareni seznami ukold, sledovani jejich pokroku a nastavovani
priorit ¢i termind splnéni.

Integrace s kalendafem: Ukoly mohou byt propojené s udalostmi a schiizkami v kalendafi.
Synchronizace s mobilnimi zafizenimi

Outlook je dostupny jako aplikace pro iOS a Android, coZ znamena, Ze mUZete mit své e-maily, kalendar a
kontakty kdykoli a kdekoli k dispozici.

PODPORA SYNCHRONIZACE MEZI ZARIZENIMI VAM UMOZNUJE PRISTUP K DATUM BEZ OHLEDU NA TO, JESTLI
POUZIVATE POCITAC, TABLET, NEBO MOBILNI TELEFON.

Bezpecnost a ochrana soukromi

Outlook ma vestavéné funkce pro ochranu pfed phishingem, spamem a malwarem.
UZivatelé mohou nastavit dvoufaktorovou autentizaci (2FA) a Sifrovani e-maild.
Integrace s dalSimi aplikacemi Microsoftu

Outlook je plné integrovan s dalSimi aplikacemi, jako je Word, Excel, PowerPoint, OneNote a Microsoft Teams,
coz usnadnuje spolupraci na dokumentech a komunikaci v redlném case.

Outlook je tedy robustni nastroj pro spravu osobnich a pracovnich e-maildi, planovani ¢asu, ukoll a spravu
kontakt(, ktery se dobfe hodi jak pro individudini uzZivatele, tak pro vétsi tymy a firmy.
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Filtrovani e-mail ti pom(Ze organizovat zpravy podle dlleZitosti nebo kategorii. Synchronizace s mobilnim
zafizenim po stazZeni aplikace a pfipojeni Vaseho e-mailu.

2.2.6 OneDrive

OnebDrive je cloudova UloZzna sluzba od spolecnosti Microsoft, ktera slouzi k uklddani, synchronizaci a sdileni
soubor(. Je integrovana do ekosystému Microsoft 365 a umozZiiuje pristup k soubortim z rdznych zafizeni, jako
jsou pocitace, tablety a mobilni telefony. OneDrive je idedlni jak pro osobni uZivatele, tak pro firmy, které
potiebuji bezpecné ukladat a sdilet data.

Hlavni vlastnosti a funkce OneDrive:

e Cloudové uloziste

Prostor pro soubory: OneDrive nabizi volné uUloZisté (v bezplatné verzi az 5 GB) s moznosti rozsiteni pro
uzivatele Microsoft 365, kteti ziskavaji az 1 TB nebo vice.

Podpora rGznych typli soubord: MizZete ukladat rizné formaty soubor(, véetné dokumentd, obrazkd, videi,
prezentaci, PDF a dalSich.

e Synchronizace mezi zafizenimi

Automaticka synchronizace: Soubory uloZzené na OneDrivu se automaticky synchronizuji napfic vasimi
zafizenimi. To znamena, Ze mate pfistup k nejnovéjsim verzim soubor( na pocitadi, tabletu nebo telefonu.

Offline pfristup: | kdyZ nemate ptipojeni k internetu, mliZzete na vybranych zafizenich pracovat s dfive
synchronizovanymi soubory, a jakmile se ptipojite, soubory se automaticky aktualizuji.

e Sdileni a spoluprace

% | Spolufinancovano Stranka 21z 58 vzdélavaci centrum Genesia, z. s,
Josefa Ressla 1793, 434 01 Most | IC: 266 27 361

ek Evropskou unii www.genesia.info | info@genesia.info

* %




EDU CENTRUM

pro Zeny 50+ na Mostecku
a Chomutovsku

Sdileni soubor(: OneDrive umoZiiuje snadné sdileni soubor( a sloZek s ostatnimi uZivateli prostfednictvim
odkazu. MUzete urdit, zda pfijemci mohou soubor pouze zobrazit, nebo jej i upravovat.

Spoluprace v redlném case: Soubory vytvorené v aplikacich Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) mohou
byt upravovany vice uZivateli soucasné, coz usnadnuje tymovou praci.

Ochrana pfistupu: Pro sdilené soubory mlzete nastavit hesla, terminy platnosti odkazi nebo omezit pfistup jen
na urcité osoby.

e Bezpecnost a zdlohovani

Sifrovani: Data uloZend na OneDrivu jsou $ifrovana jak pfi pfenosu, tak p¥i ukladani, co? zajistuje jejich
bezpecénost.

Verzovani soubor(: OneDrive uchovava starsi verze soubor(, coZz umozZriuje snadné obnoveni pfedchozich verzi
dokument.

Ochrana proti ransomware: OneDrive detekuje podezielé aktivity, jako je zasifrovani soubord ransomwarem, a
nabizi mozZnost obnoveni soubord do predchoziho stavu.

e Integrace s dalSimi aplikacemi Microsoftu

Microsoft Office: OneDrive je Uzce integrovan s aplikacemi Office, jako jsou Word, Excel, PowerPoint a
OneNote, coZ umoznuje rychlé vytvareni, Upravy a sdileni dokumentl pfimo z ulozZisté.

Microsoft Teams: Tymy mohou spolupracovat na souborech uloZzenych na OneDrivu pfimo v Microsoft Teams.
e Fotografie a videa

Automatické zalohovani fotek: Mobilni aplikace OneDrive umoZiuje automaticky nahrdvat fotografie a videa z
vaseho telefonu do cloudu.

Alba a organizace: Soubory, fotografie a videa miZete organizovat do alb a sloZek pro snadnéjsi pfistup a
sdileni.

OneDrive je dostupny jako aplikace pro iOS a Android, coZ znamena, Ze mate pfistup ke svym soubor({im
odkudkoliv, kdykoliv.

Skener dokument(: Mobilni aplikace OneDrive umoznuje skenovat dokumenty pfimo z telefonu a ukladat je do
cloudového ulozisté.

e Plany aceny

Bezplatna verze: Zahrnuje 5 GB Ulozisté zdarma.

% | Spolufinancovano Stranka 22 z 58 vzdélavaci centrum Genesia, z. s,
Josefa Ressla 1793, 434 01 Most | IC: 266 27 361

ek Evropskou unii www.genesia.info | info@genesia.info

* %




EDU CENTRUM

pro Zeny 50+ na Mostecku
a Chomutovsku

Placené plany: Nabizi vétsi kapacity (1 TB a vice) a prémiové funkce v rdmci predplatného Microsoft 365, které

obsahuje také pfistup k aplikacim Office.

OneDrive je uzite¢na a flexibilni cloudova sluzba pro jednotlivce i firmy, ktera nabizi nejen ukladani a zalohovani

dat, ale i nastroje pro efektivni sdileni a spolupraci. Jeho silnou strankou je integrace s ostatnimi produkty
Microsoftu, coz z néj délad vhodné reseni pro kazdého, kdo jiz pracuje s produkty Microsoft.

3 OneDrive O He ‘,;

Mucdfind - Masified by Vabikeat soubont = $haring

2.2.7 Microsoft Teams

Microsoft Teams je komunikacni a kolaboracéni platforma vyvinutd spole¢nosti Microsoft, ktera je soucdsti
baliku Microsoft 365. Teams kombinuje funkce pro zasilani zprav, videohovory, sdileni soubor( a tymovou
spolupraci do jedné aplikace. Je Siroce pouZivana ve firmach, skolach a rliznych organizacich, které chtéji
efektivné spolupracovat a komunikovat na dalku.

Hlavni vlastnosti a funkce Microsoft Teams:

e Komunikace

Chaty: Teams umoZiuje posilani rychlych zprav jednotlivedm nebo celym tymim. Chaty jsou organizovany
podle vldken, takZe je snadné sledovat jednotlivé konverzace.

Kanaly: Tymy mohou byt rozdéleny na mensi skupiny nebo projekty pomoci kanald, které usnadnuji
strukturovanou komunikaci na konkrétni téma.

Videohovory a audio hovory: Teams podporuje skupinové i individualni hovory, at uz audio nebo video, coz
umozZiuje snadnou komunikaci v redlném case.

Schlizky a webinare: UmoZnuje planovat a poradat online schiizky, webinare nebo konferenc¢ni hovory s az
stovkami ucastnikd. K dispozici jsou nastroje pro sdileni obrazovky, virtualni pozadi, nahravani schiizek a chat
béhem schizky.
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e Spoluprace na souborech

Sdileni soubor(: Teams umozniuje snadné sdileni dokument(, tabulek, prezentaci a jinych soubord. UZivatelé
mohou nahravat soubory pfimo do chatl nebo kanald.

Spoluprace v redlném case: Diky integraci s Microsoft 365 aplikacemi, jako jsou Word, Excel a PowerPoint,
mohou uzivatelé v Teams spole¢né upravovat dokumenty v redalném ¢ase bez nutnosti prepindni do jinych
aplikaci.

Verzovani a historie Uprav: Teams uchovava historii zmén a umoZznuje sledovat, kdo a kdy upravil dokumenty.

e QOrganizace tymu a projektd

Tymy a kanaly: Organizace mohou vytvaret tymy pro jednotlivé pracovni skupiny nebo projekty a v rdmci téchto
tymu zakladat kanaly pro rGzné udkoly ¢i témata. Kazdy tym m(zZe mit vlastni strukturu a pfistupova prava.

Ukoly a plany: Integrace s aplikaci Microsoft Planner umoZfiuje v Teams pfifazovat a sledovat Ukoly a plany.
Clenové tymu mohou vidét, kdo na ¢em pracuje a jaké tkoly je tfeba dokonéit.

Kalendar: Teams je propojen s kalendarem Outlooku, coZz umoznuje snadné planovani schiizek a synchronizaci
udalosti napfic celym tymem.

Integrace s dalSimi nastroji a aplikacemi

Microsoft 365: Teams je plné integrovan s dalSimi aplikacemi Microsoft 365, jako jsou OneDrive, SharePoint,
Word, Excel, PowerPoint a Outlook. To umoZznuje snadnou spravu soubor(l, dokumentu a kalendarua.

Aplikace tretich stran: Kromé nastroji Microsoftu mohou byt do Teams integrovany i dalsi aplikace a sluzby
tretich stran, jako jsou Trello, Asana, Jira, Zoom, YouTube a dalsi. To zajistuje, Ze Teams funguje jako centralni
pracovni platforma.

e Schlizky a webinare

Planovani schlizek: Teams umoZznuje snadné planovani schizek a online konferenci s moznosti synchronizace s
kalendarem.

Webinare a velké udalosti: UzZivatelé mohou organizovat velké schlzky nebo webinare pro stovky ucastnikd s
moznosti interakce pomoci chatu, anket nebo Q&A.

Nahravani schiizek: Teams umozZiuje nahravat schiizky, coz je uzitecné pro pozdéjsi pfehrani, sledovani nebo
sdileni s témi, kdo nemohli byt pfitomni.

e Bezpecnost a ochrana dat
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Sifrovani: Teams pouziva Sifrovani dat pfi prenosu i pi ukladani, aby byla zajisténa bezpeénost komunikace a
soubora.

Spréva pfistupu a prav: Spravci mohou nastavovat rizné Urovné pfistupu k tymdam, kanalim a souborim, aby
zajistili, Ze citlivé informace budou pfistupné pouze opravnénym osobam.

Soubéh s GDPR a dalsimi pfedpisy: Microsoft Teams je navrien tak, aby splfioval standardy pro ochranu
osobnich Udajl, véetné GDPR a dalsich mezinarodnich predpis.

o Mobilni aplikace

Pristup odkudkoli: Teams je dostupny jako aplikace pro iOS a Android, coZz umozZiiuje Ucastnit se schiizek, posilat
zpravy a spolupracovat na souborech i na cestach.

Notifikace a synchronizace: UZivatelé mohou byt informovani o novych zpravach, schlizkach a ukolech
prostiednictvim notifikaci na mobilnich zafizenich.

e Microsoft Teams pro Skoly

Vzdélavani na dalku: Teams je Siroce vyuzivan v oblasti vzdélavani jako nastroj pro online vyuku. Umoziiuje
ucitellim spravovat tridy, komunikovat se studenty, sdilet materialy a organizovat interaktivni hodiny.

Vyukové materialy: Teams podporuje integraci vyukovych nastroj(, testl a dalSich vzdélavacich zdrojl pro
efektivni vyuku na dalku.

Microsoft Teams je viestranna platforma pro tymovou spolupraci a komunikaci. Nabizi Sirokou skalu funkci od
chatu a videohovorl po sdileni souborl a spolupraci v redlném case. Diky integraci s dalSimi aplikacemi
Microsoft 365 a mozZnostem pfipojeni aplikaci tfetich stran je Teams idedlni nastroj pro efektivni komunikaci a
organizaci prace v podnicich, Skolach i jinych organizacich.

2.3 APLIKACE GOOGLE

Aplikace Google

Google nabizi fadu bezplatnych online aplikaci, které Ize snadno pouzivat na jakémkoli zatizeni. VSechny jsou
mezi sebou propojeny pres jeden email, ktery si uzZivatel vytvoti (Google email - Gmail) , tzn. Ze se synchronizuji

na vsech zafizenich kde uzivatel pouzije stejny email.

GMAIL: BEZPLATNA E-MAILOVA SLUZBA.
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PAIMEN

Discard

PAIMEN

Gmail je e-mailova sluzba od spolecnosti Google, kterd umoziiuje odesilani a prijimani elektronické posty (e-
maild) zdarma. Je jednou z nejpopularnéjsich e-mailovych sluzeb na svété a nabizi uZivatellm mnoho uzite¢nych
funkci a vyhod.

Hlavni funkce Gmailu:

Posilani a pfijimani e-mailG: MlzZete snadno posilat zpravy ostatnim uZivatellm a pfijimat odpovédi.
Gmail umoznuje také pridavat prilohy, jako jsou soubory, obrazky nebo videa.

Organizace dorucené posty: Gmail automaticky tridi vasi dorucenou postu do rtiznych kategorii, jako
jsou Primarni, Socialni (pro zpravy z Facebooku, Twitteru apod.) a Promo (pro reklamni e-maily).
MuZete si také vytvaret viastni slozky (Stitky) a snadno tak organizovat svou postu.

Vyhledavani v e-mailech: Gmail ma velmi silny vyhledavaci ndstroj, ktery vam umozni rychle najit starsi
e-maily podle klicovych slov, jmen odesilateld nebo ¢asovych obdobi.

Bezpecnost a ochrana proti spamu: Gmail ma vybornou ochranu proti nevyzadanym e-maildm (spamu).
Vétsina takovych zprav je automaticky umisténa do slozky Spam.

Google se také zaméruje na bezpeénost a chrani vas ucet pomoci dvoufaktorového ovérovani a dalSich
bezpecnostnich funkci.

Integrace s Google aplikacemi: Gmail je pIné integrovan s dalSimi aplikacemi od Google, jako

jsou Google Drive (pro ukladani soubor(), Google Kalendar (pro planovani schlizek) a Google Meet (pro
videokonference).

MuUZete snadno priddvat soubory z Google Drive pfimo do svych e-maill nebo vytvaret schlizky v Google
Kalendafi.

Pristup odkudkoliv: Gmail je dostupny jak pres webovy prohliZze¢ na pocitaci, tak pres aplikace na
mobilnich telefonech a tabletech (Android, iOS). Vase e-maily jsou synchronizovany napfic vsemi
zafizenimi.

Velky Ulozny prostor: Gmail nabizi zdarma 15 GB uloZného prostoru, ktery je sdilen mezi Gmailem,
Google Drive a Google Fotkami. To znamena, Ze mate dostatek mista pro ulozZeni tisicti e-mail(i a pfiloh.
Stitky a filtry: MUzZete si vytvaret vlastni Stitky, které funguji jako slozky pro organizaci e-mailQ, a
vytvaret filtry, které automaticky tfidi pfichozi zpravy podle pfedem nastavenych kritérii.

Offline pfistup: Gmail nabizi i moznost prace s e-maily offline, coZ znamena, Ze miizete Cist a psat e-
maily, i kdyZ nemate pfistup k internetu. Jakmile se znovu pfipojite, e-maily se automaticky odeslou.
Snadné propojeni s jinymi e-mailovymi uc¢ty: Gmail umoZiuje pfipojit a spravovat dalsi e-mailové Ucty,
jako je Outlook nebo Yahoo Mail, takZze mizZete mit vSechny své e-maily na jednom misté.

Vyhody Gmailu:
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e Jednoduché a intuitivni rozhrani: Gmail je snadno ovladatelny a pfehledny, coZ usnadiiuje jeho
pouzivani i pro zacatecniky.

e Zabezpedeni: Google klade velky dlraz na bezpecnost dat svych uZivatel(, a proto je Gmail vybaven
pokrocilymi bezpecnostnimi funkcemi.

e Dostupnost zdarma: Gmail je k dispozici zdarma a poskytuje mnoho vyhod i bez placené verze.

e Jak zacit pouzivat Gmail:

e Pokud jesté nemate Ucet, mUZete si ho snadno vytvofrit na strance Gmail.com.

e Poregistraci budete mit pristup k vaSemu novému e-mailovému uctu, kde mlzete okam?zité zacit posilat
a pfijimat e-maily.

Gmail je idealni pro osobni i pracovni pouziti diky jeho snadné integraci s dalSimi aplikacemi Google a Siroké
skale funkci.

RN IR NN AN

2.3.1 Google Docs:

Google Docs je online textovy editor, ktery vdm umozZiiuje vytvaret, upravovat a sdilet dokumenty pfimo z
webového prohlizece. Patii mezi aplikace v ramci sluzby Google Workspace (dfive znamé jako G Suite), cozZ je
sada cloudovych nastrojli od spolec¢nosti Google. Hlavni vyhodou Google Docs je, Ze vse probiha online, takze
muzete k dokumentlm pfistupovat odkudkoliv, kde mate pfipojeni k internetu, a spolupracovat s ostatnimi v
realném case.

Hlavni funkce Google Docs:

Tvorba a Uprava dokumentl: M(zZete vytvaret textové dokumenty od nuly nebo importovat soubory z jinych
programu (napf. Microsoft Word).

Obsahuje vSechny béZné nastroje pro formatovani textu, jako je zména pisma, barvy, velikosti, pfidavani
obrazka, tabulek a grafa.

Spoluprace v redlném case: Jedna z nejvétsSich vyhod Google Docs je moZnost spolupracovat s dalSimi lidmi na
stejném dokumentu soucasné.
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Automatické ukladani: Kazdad zména v dokumentu se automaticky ulozZi na Google Drive, takze se nemusite
starat o ztratu dat pfi vypadku pfipojeni nebo nec¢ekaném uzavieni aplikace.

Sdileni dokument(: Dokumenty m{iZzete snadno sdilet s ostatnimi pomoci odkazu nebo pfidanim konkrétnich e-
mailovych adres.

MuUZete nastavit rizné Urovné pristupu (zobrazeni, komentovani, Uprava) pro rlizné osoby.

Pristup odkudkoliv: Google Docs je k dispozici na jakémkoli zafizeni s internetem, at uz jde o pocitaé, notebook,
tablet nebo mobilni telefon. Aplikace je dostupna i v offline reZimu, takZze mlZete pracovat bez pfipojeni a
zmény se synchronizuji, jakmile jste znovu online.

Historie verzi:

Google Docs umoznuje zobrazit a vratit se k predchozim verzim dokumentu. MiZete snadno zjistit, kdo udélal
jaké upravy, a kdy byly provedeny.

To je uZite¢né zejména pri spolupraci, kdy chcete sledovat zmény ostatnich uZivatel(l nebo se vratit k plvodni
verzi dokumentu.

Komentare a ndvrhy:

UZivatelé mohou pfidavat komentare k urcitym ¢astem textu a navrhovat zmény, aniz by pfimo upravovali
dokument. Tato funkce je velmi uZitecna pro tymovou praci, revize a zpétnou vazbu.

Sablony:

Google Docs nabizi rGzné Sablony pro dokumenty, jako jsou Zivotopisy, dopisy, zpravy a dalsi. To vam usetti ¢as
pti vytvareni dokumentud podle preddefinovanych formata.

Integrace s Google Drive:

Vsechny dokumenty jsou automaticky ukladany na Google Drive, coZ znamena, Ze mate své soubory na jednom
misté a mlzZete k nim pfistupovat z rlznych zafizeni.

Google Drive také umoznuje snadné sdileni a zalohovani soubor.
Bezplatné poutziti:

Google Docs je k dispozici zdarma pro vSechny uZivatele s U¢tem Google. UmoZiiuje neomezeny pfistup k
funkcim bez nutnosti placeni za zakladni sluzby.

Jak zacit pouzivat Google Docs:
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Registrace: Pokud jesté nemate = B oomeny
ucet Google, mlzete si jej

vytvofit zdarma

na accounts.google.com.

Pristup: Otevrete Google Docs v pibon

prohlizeci nebo stdhnéte aplikaci
pro mobilni zatizeni.

Posledni dokumenty

Tvorba dokument(: Kliknéte na ,,Prazdny dokument” nebo vyberte Sablonu podle svého vybéru a zaénéte psat.

Google Docs je idedlni nastroj pro praci na dokumentech, at uz sami nebo v tymu, diky snadné spolupraci a

Siroké dostupnosti na rGznych zafizenich.

2.3.2 Google Sheets:

Google Sheets je online aplikace
pro tvorbu, Upravu a sdileni
tabulek, ktera je soucasti

balicku Google Workspace (dfive
G Suite). Je podobna aplikaci
Microsoft Excel, ale funguje v
cloudu, coZ umozniuje snadnou
spolupraci a pfistup odkudkoliv,
kde mate pfipojeni k internetu.

Hlavni funkce Google Sheets:

e Tvorba a Uprava tabulek: M{iZete vytvaret a upravovat tabulky s daty, provadét vypocty, analyzovat

data a vytvaret grafy.

e Podporuje vSsechny bézné funkce tabulkovych procesord, jako jsou vzorce, funkce, tridéni dat a filtry.

e Spoluprace v redlném case: Stejné jako v Google Docs, i v Google Sheets mohou uZivatelé spolupracovat
na jedné tabulce soucasné. Kazdy vidi Upravy ostatnich v redlném case, coZ usnadnuje tymovou praci.
Vsichni, kdo maji opravnéni, mohou tabulku upravovat, pfidavat poznamky nebo komentare.

e Automatické ukladani a cloudové ulozisté: Kazda zména je automaticky uloZzena na Google Drive, takze
uz nikdy nepfijdete o data kvili vypadku proudu nebo internetu.Tabulky jsou pristupné odkudkoliv a z
jakéhokoli zafizeni pfipojeného k internetu (pocitac, tablet, mobilni telefon).

e Vzorce a funkce: Google Sheets nabizi mnoho vzorcl a funkci pro vypocty, od zakladnich (scitani,
praméry) po pokrocilejsi (vyhleddvani hodnot, prace s datem, logické funkce).Podporuje
také podminéné formatovani, které vam umozni automaticky ménit format bunék na zdkladé urcitych

kritérii.

e Grafy a vizualizace dat: Umoznuje snadno vytvaret grafy a diagramy pro vizualizaci dat, véetné
sloupcovych, liniovych, kolacovych graf(i a dalSich. Google Sheets také nabizi nastroje pro analyzu dat,

jako jsou kontingencni tabulky a grafy.
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Historie verzi: Google Sheets uchovava historii vdech zmén, takze muzete kdykoliv zjistit, kdo co upravil
a kdy. Pokud je potreba, Ize snadno vratit zpét starsi verzi tabulky.

Import a export dat: Google Sheets podporuje import soubor( z Excelu (.xIsx) a umoZriuje export do
rtznych formatd, jako jsou Excel, PDF, CSV a dalsi.To znamen3, Ze m{Zete pracovat s tabulkami
vytvofenymi v Excelu a naopak.

Offline prace: | kdyZ je Google Sheets primarné online nastroj, mlzete si povolit offline reZzim a pracovat
na tabulkdch bez pfipojeni k internetu. Jakmile se pfipojite, zmény se synchronizuji.

Sdileni a opravnéni: Tabulky miZete sdilet s ostatnimi uZivateli prostfednictvim odkazu nebo pfidanim
konkrétnich e-mailovych adres.MUzZete jim dat rzna opravnéni, napfiklad jen pro zobrazeni,
komentovani nebo plnou Upravu.

napfiklad nastroje pro pokrocilou analyzu dat nebo integrace s jinymi aplikacemi.MuZete jej snadno
propojit s dalSimi aplikacemi Google, jako jsou Google Docs, Google Drive a Google Forms.

Jak pouzivat Google Sheets:

Registrace: Pokud jesté nemate Ucet Google, mlZete si jej zdarma vytvofit na accounts.google.com.
PFistup: Oteviete Google Sheets v prohliZzeci nebo stahnéte mobilni aplikaci pro Android ¢i iOS.

Tvorba nové tabulky: Kliknéte na ,,Nova tabulka“ nebo vyberte Sablonu pro rychly zacatek (napft.
rozpocet, dochdzkovy list atd.).

Vyhody Google Sheets:

Dostupnost zdarma: Aplikace je zdarma pro uzivatele s u¢tem Google.

Snadna spolupréce: Spoluprace s ostatnimi v realném case je velmi snadna a efektivni.

Dostupnost odkudkoliv: ProtoZe Google Sheets funguje v cloudu, mate pfistup k tabulkdm z jakéhokoliv zafizeni
s internetem.

Bezpecnost a zdlohovani: Data jsou vzdy zalohovdna na Google Drive, takZe nehrozi ztrata prace.

Google Sheets je uziteCnym ndstrojem pro organizaci dat, tvorbu report( a analyzu, at uz pracujete sami nebo v

Google Drive je cloudové ulozisté
spole¢nosti Google, které
umoZnuje uzivateldm ukladat,
zalohovat a sdilet soubory online.
Diky tomu mate pristup ke svym
datlim odkudkoliv a z jakéhokoliv

internetu. Google Drive je také

Google Drive:

které je pfripojeno k
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Uzce integrovany s dalSimi aplikacemi Google, jako jsou Google Docs, Google Sheets nebo Google Photos, coz z
néj déla efektivni nastroj pro organizaci a sdileni soubor(.

Hlavni funkce Google Drive:

Ukladani soubor(: Google Drive umoziiuje nahravat a ukladat réizné typy souboru, jako jsou dokumenty,
tabulky, prezentace, videa, obrazky a dalsi. Kazdy uzivatel md k dispozici 15 GB ulozného prostoru zdarma, ktery
je sdilen mezi Google Drive, Gmail a Google Photos. Pokud potiebujete vice mista, je mozné si zakoupit vyssi
kapacitu prostfednictvim sluzby Google One.

Sdileni soubor( a sloZzek: Umoznuje snadné sdileni souboru a sloZek s ostatnimi uZivateli. MlzZete zvolit, zda lidé
mohou soubor pouze prohliZzet, komentovat nebo upravovat.Sdilet miZete pomoci odkazu nebo pfidanim
konkrétnich e-mailovych adres.

Zalohovani dat: Google Drive m{ze slouzZit také jako nastroj pro zalohovani daleZitych soubort. Soubory, které
uloZite na Google Drive, jsou bezpecéné zalohovany v cloudu, takZe k nim mdate pfistup i v ptipadé, Ze dojde k
ztraté vaseho zafizeni.

Synchronizace napfic¢ zafizenimi: Google Drive je dostupny z pocitace, tabletu i mobilniho telefonu. Diky
synchronizaci jsou vSechny vase soubory aktualizované na vsech zafizenich. Google Drive pro stolni
pocitace vam umozZni synchronizovat soubory mezi vasim pocitacem a ulozistém v cloudu, coz znamen3, ze
mUZete pracovat na dokumentech i offline.

Integrace s dalSimi Google aplikacemi: Google Drive je plné propojeny s aplikacemi, jako jsou Google

Docs, Google Sheets, Google Slides a dalsi. MUzZete snadno vytvaret a upravovat dokumenty pfimo v Drive, aniz
byste museli stahovat dalsi software. Zarover miizete pfimo z Drive sdilet soubory do Gmailu nebo naplanovat
schizky pres Google Kalendar.

Rychlé vyhledavani soubori: Google Drive ma silny vyhledavaci nastroj, ktery vdm umozni rychle najit soubory
podle nazvu, typu souboru, obsahu nebo i podle uzivateld, ktefi soubor sdileli.

Bezpecnost a ochrana dat: Google Drive nabizi pokrocilé bezpecnostni funkce, jako je dvoufazové ovéreni pro
ochranu uctd a Sifrovani soubor béhem prenosu i uloZzeni.MUzete si nastavit opravnéni k soubordim a slozkdm
a urcit, kdo ma k nim pfistup, coz zajistuje ochranu vasich dat.

Verzovani soubor(i: Google Drive uchovava historii zmén v dokumentech, coZ znamen3, Ze muizete snadno
obnovit predchozi verze souborl a sledovat, kdo provedl jaké Upravy.

Offline pfistup: Drive nabizi moZnost pracovat na dokumentech offline. Kdyz nejste pfipojeni k internetu,
mUZete si vybrat soubory, které chcete mit pristupné offline, a po opétovném pfipojeni se zmény automaticky
synchronizuji.
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Aplikace a doplriky tretich stran: Kromé standardnich funkci Google Drive podporuje rizné doplriky a aplikace
tretich stran, které mohou zefektivnit praci s daty. M(zZete pridat aplikace pro Gpravu PDF, spravovani projektd,
vytvareni diagram( a mnoho dalsiho.

Jak zacit pouzivat Google Drive:

Registrace: Pokud jesté nemate ucet Google, vytvorte si ho zdarma na accounts.google.com.

Pristup: Google Drive mliZete pouZivat na drive.google.com nebo si stahnout aplikaci pro mobilni zafizeni Ci
stolni pocitac.

Nahrani soubor(: Jednoduse pretahnéte soubory do okna Google Drive nebo kliknéte na tlacitko "Novy" a

v

vyberte "Nahrat soubor" ¢i "Nahrat slozku".
Vyhody Google Drive:

Pristup odkudkoliv: Diky tomu, Ze je uloZen v cloudu, mate pfistup ke svym souborlim z jakéhokoliv zafizeni
pripojeného k internetu.

Spoluprace v realném c¢ase: Moznost sdilet a spolupracovat na dokumentech s ostatnimi uzivateli, coz zvysSuje
efektivitu tymové prace.

Bezpecnost a spolehlivost: Diky Sifrovani a zalohovani jsou vase data bezpecné ulozena a chranéna proti ztraté.

Google Drive je skvély nastroj pro ukladani, organizaci a sdileni soubort, at uz pro osobni, Skolni nebo pracovni
ucely.

2.3.4 Google Calendar:

UmozZiuje planovani a organizaci = [Z calendar Tedsy < > February 2021 QA ® @ we- i @
¢asu. Je zde i moZnost vicero a - : s ”
sdilenych kalendard, tzn. ze ¥ o 21 22 23 24 25 26 27
pokud budete chtit sdilet své Fabcuary202i 041 13 ®
udalosti s ostatnimi, pouze jim ) A Parbehidss "
poslete odkaz k vasemu kaledafi e " o
a vsichni do néj mohou nowom o ow o
nahlédnout a pfispét svymi '
udalostmi. Google 2. Searchfor peopl ‘
Kalendar (Google Calendar) je iy cstondre R
online aplikace od spolecnosti Olenna Mason Dolver Grace g

2 v 4 L7 [ sirthdays ,
Goc?glve, kt(ira sIou2|I k pllan,ova‘r,n a =
spravé schlizek, udalosti, ukoll a O Tsks
rGznych dalsich aktivit. Tento oticcumiis,  + A

nastroj je zdarma a dostupny pro B holdays e States
vSechny uZivatele s u¢tem Google. Diky tomu, Ze je pIné integrovany s dalSimi sluzbami Google, jako
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jsou Gmail, Google Drive, Google Meet a dalsi, nabizi efektivni zplsob, jak spravovat sv(j Cas a spolupracovat s
ostatnimi.
Hlavni funkce Google Kalendare:

Tvorba a sprava udalosti: M{zZete snadno vytvaret nové udalosti, jako jsou schiizky, pracovni porady, osobni
ukoly ¢i vyroci.Udalosti Ize nastavit jako jednorazové nebo opakované (denni, tydenni, mésicni nebo vlastni
frekvence).

Sdileni kalendara: Google Kalendar umoziiuje sdilet svij kalendar s ostatnimi uzivateli, at uz jim umozZnite pouze
prohlizet vase udalosti nebo je také upravovat. Sdileni je uZite¢né pro tymovou spolupraci, planovani schiizek
nebo sledovani dostupnosti ostatnich.

Integrace s Gmail: Google Kalendar je Uzce propojen s Gmailem, takze kdyz obdrzite e-mail s informacemi o
schlizce, letenkach, hotelovych rezervacich nebo jinych udalostech, Kalendar tyto udalosti automaticky prida.
MuZete si také nastavit pfipominky a upozornéni pfimo z e-mailu.

Pripominky a upozornéni: Mlzete si nastavit upozornéni na nadchazejici udalosti pomoci e-mailu nebo
notifikaci na mobilnim zafizeni. Upozornéni mohou byt nastavena pro rlizné ¢asové intervaly pfed udalosti
(napf. 10 minut, 1 hodina, 1 den).

Zobrazeni rGznych kalendar(: Google Kalendar umoznuje spravovat vice kalendard soucasné. Mlzete mit
napriklad kalendar pro préci, osobni zivot, rodinné aktivity nebo skolu a zobrazit je vSechny najednou. Kalendare
Ize barevné odlisit, takZze snadno rozlisite jednotlivé aktivity.

Synchronizace s ostatnimi zafizenimi: Kalendar je pIné synchronizovany napfic zafizenimi. At uz pouzivate
pocitac, tablet nebo mobilni telefon, vase udalosti jsou vZdy aktualni. Kalendar si mizZete stahnout jako aplikaci
pro Android a iOS a spravovat své udalosti pfimo z mobilu.

Planovani schlizek s ostatnimi: Google Kalendar nabizi funkci pro planovani schizek s ostatnimi lidmi. Pokud
mate pfistup k jejich kalendari, mlzete vidét, kdy jsou volni, a podle toho naplanovat schiizku. Lze nastavit
také uddlosti s Google Meet, coZ umoZiiuje snadnou organizaci videokonferenci.

Integrace s dalSimi Google aplikacemi: Google Kalendar |ze propojit s dalSimi sluzbami Google, jako jsou Google
Meet pro videohovory nebo Google Tasks pro spravu ukoll. Udalosti mizete propojit s dokumenty na Google
Drive, coz umoznuje sdileni relevantnich soubord pfimo z udalosti.

Offline rezim: | kdyZ nemate pfistup k internetu, miZzete si kalendar zobrazit v offline rezimu. Jakmile se znovu
pfipojite k internetu, vSechny zmény se automaticky synchronizuiji.

Ukoly a cile: Google Kalendai umozriuje pridavat si Gkoly a cile. Ukoly jsou mensi akce, které potfebujete splinit,

a mlzZete je jednoduse oznadit jako dokoncéené. Cile jsou dlouhodobé;jsi plany, napriklad pravidelné cviceni nebo
studium, a Kalendaf vam automaticky naplanuje ¢as pro jejich splnéni na zdkladé vaseho volného ¢asu.

Jak zacit pouzivat Google Kalendar:
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Registrace: Pokud jesté nemate Ucet Google, mizZete si ho zdarma vytvorit na accounts.google.com.

PFistup: Otevrete Google Kalendar v prohliZzeci nebo si stahnéte aplikaci pro Android nebo iOS.

Tvorba udalosti: Kliknéte na tlacitko , Vytvofit” a pfidejte udalost, nastavte Cas, pozvéte Ucastniky nebo pridejte
pfipominky.

Vyhody Google Kalendare:
Dostupnost zdarma: Je k dispozici zdarma pro vSechny uZivatele s u¢tem Google.
Snadna spoluprace: Sdileni kalendar( a planovani schlizek s ostatnimi je velmi snadné, coz Setfi Cas.

Synchronizace na viech zafizenich: MUzZete spravovat sviij ¢as odkudkoliv a kdykoliv, at uz jste na pocitaci nebo
na mobilu.

Prehlednost a organizace: MizZete mit nékolik kalendard pro rlizné oblasti Zivota a mit vSechny udalosti
prehledné usporadané.

Google Kalendar je prakticky nastroj pro osobni i pracovni planovani, ktery vdm pomahd mit prehled o vasem
¢ase a usnadnuje organizaci vaseho kazdodenniho Zivota.

2.3.5 Google Meet

Videokonferencni nastroj pro online schiizky. Podobny aplikaci Teams nebo Zoom.

Google Meet je videokonferenéni | = ticocgeres oy @ B8 W Q
aplikace od spolecnosti Google, 3) iy Videohovory a schlizky pro

. vy . véechn
ktera umoZnuje organizovat ° e s e

Goagle Meet

online schiizky, videohovory a
webinare. Aplikace je soucasti
balicku Google Workspace (dfive
G Suite), ale je dostupna i zdarma
pro vsechny uZivatele s U¢tem Google. Google Meet je navriena tak, aby usnadnila tymovou spolupraci,
komunikaci na dalku a vzdélavani.

Hlavni funkce Google Meet:

BB Zadete kid nee odkar

Videokonference a online schiizky: Google Meet umoziiuje poradat videohovory az pro 100 uUcastnik(l (v
placenych verzich az pro 500 ucastnik(l). MUZete pozvat lidi pfes odkaz nebo pfimo z Google Kalendare, kde Ize
naplanovat videohovory a pridat ucastniky.

Jednoduché pouzivani a pfistup: Schlzky Ize jednoduse nastavit pomoci odkazu, ktery miZete sdilet e-mailem
nebo zpravou. Uastnici se pFipoji ke schlizce pouhym kliknutim, aniz by si museli instalovat aplikaci (pokud
pouZzivaji prohlizec). Je dostupna na pocitaci pres prohlizec, ale také jako aplikace pro Android a iOS.
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Integrace s Google Kalendarem: Google Meet je pfimo integrovany s Google Kalendarem, coz usnadnuje
planovani schlizek. Pi vytvareni udalosti v Kalendafi mlzZete pridat Google Meet odkaz a pozvat Gcastniky.
U¢astnici obdr#i automatické upozornéni a ptipominku pied schiizkou.

Sdileni obrazovky: Béhem schlizky mlzZete snadno sdilet svou obrazovku s ostatnimi, coz je idealni pro
prezentace, Skoleni nebo ukazovani dokument(l a projektl. Mzete sdilet celou obrazovku, konkrétni okno
nebo vybranou kartu prohlizece.

Nahravani schlizek: V placenych verzich Google Meet Ize schizky nahravat, cozZ je uzite¢né, pokud chcete ulozit
zaznam pro pozdéjsi prehrani nebo sdileni s témi, kdo nemohli schiizku sledovat Zivé. Nahravky se automaticky
uloZi na Google Drive, odkud je Ize snadno sdilet.

Chat béhem schiizky: Kromé videohovoru nabizi Google Meet také moZnost textového chatu, kde mohou
Ucastnici psat zpravy, sdilet odkazy nebo pokladat otazky, aniz by narusovali prabéh hovoru.

Podpora titulkl: Google Meet ma funkci automatického generovani titulk( v rediném case. Tato funkce je
uzite€nd pro osoby se sluchovym postizenim nebo pokud se chcete soustredit na text misto zvuku. Titulky jsou
generovany v anglictiné a dalSich vybranych jazycich.

Bezpecnost a soukromi: Google Meet pouziva Sifrovani pfi prenosu dat, coz zajistuje, Ze vase hovory jsou
bezpecné. Hostitelé schlizek maji kontrolu nad tim, kdo se ke schiizce ptipoji, a mohou moderovat schiizku
(napriklad ztlumit mikrofon ostatnim Ucastnikim nebo je vyhodit).

MozZnosti pro velké skupiny a webinare: Google Meet podporuje také vétsi udalosti, jako jsou webinare nebo
tymové schizky s velkym poctem ucastnikd. V placenych verzich (Google Workspace) Ize poradat schiizky az pro

500 ucastnikd, nebo aZz 100 000 divakl prostrednictvim Zivého streamovani.

Poutziti na rliznych zafizenich: Google Meet funguje na rliznych zatizenich — pocitacich, tabletech i mobilnich
telefonech. Aplikace pro mobilni zafizeni (Android a i0OS) umoZzriuje stejnou Uroven funkci jako na desktopu.

Jak pouiZivat Google Meet:

Registrace: Pokud jesté nemdate ucet Google, vytvorte si ho zdarma na accounts.google.com.

Pfistup: Google Meet lze pouzit pres webovy prohlize¢ na meet.google.com nebo si stahnout aplikaci na mobilni
zafizeni z Google Play nebo App Store.

Planovani schlizek: Schiizku mlzete nastavit bud pfimo v Google Meet, nebo ji naplanovat pres Google
Kalendar a pozvat ostatni pomoci automaticky vygenerovaného odkazu.

Vyhody Google Meet:

Jednoduchost a pfistupnost: Google Meet je snadno pouZitelny a nevyZaduje sloZité instalace ani registrace pro
Ucastniky.
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Integrace s Google sluzbami: Diky propojeni s Google Kalendarem, Google Drive a dalSimi nastroji Google je
snadné planovat a organizovat schlizky.

Bezpecnost: Schlizky jsou Sifrované a hostitelé maji kontrolu nad ucastniky.

Dostupnost zdarma: Zakladni verze Google Meet je zdarma pro vSechny uzivatele s Uétem Google, coz z néj Cini
idedIni nastroj pro jednotlivce, Skoly a malé firmy.

Google Meet je flexibilni a spolehliva platforma pro tymovou spoluprdci, vzdélavani na ddlku i profesiondlni
schlizky, a to vse z pohodli vaseho domova nebo kancelare.
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3 KYBERBEZPECNOST

3.1 RIzIKA VIRTUALNIHO SVETA

Virtudlni svét prinasi mnoho vyhod, ale také riizna rizika a hrozby. S rostoucim poctem zafizeni pfipojenych k
internetu, zvysujicim se vyuZitim umélé inteligence (Al) a objemem osobnich dat na internetu, je ochrana proti
utokdm dalezitéjsi nez kdy drive.

Virtudlni svét mlze byt nebezpecny, pokud nejsou dodrzovana zakladni bezpecnostni opatfeni. Mezi nejcastéjsi
rizika patti:

e  Unik osobnich Gdaj: Citlivé informace (napf. hesla, bankovni idaje) mohou byt ukradeny a zneuzity.
Ransomware: Tento typ Utoku muZe zablokovat pfistup k Vasim datim, dokud nezaplatite vykupné.

e  Kradeni identity: Hackefi mohou pouZivat osobni Udaje k vytvoreni falesnych profil(i, které jim umoznuji
ziskat pristup k dalsim datim.

e Utoky na soukromi: Nechranéna zafizeni mohou byt snadno napadena, co? Gtoénikdim umozni pfistup ke
kamere nebo mikrofonu.

e  Zavislost na technologiich: Digitalni nastroje jsou uZite¢né, ale nadmérna zavislost mlze vést ke zhorseni
psychického zdravi, naptiklad socialni izolaci, Uzkosti nebo depresim.

e Dezinformace: Fake news a dezinformace mohou destabilizovat verejné minéni, vést k politické manipulaci
nebo k rizikim pro zdravi (napf. konspiracni teorie o vakcinach).

3.1.1 Druhy hrozeb
Kybernetické hrozby se neustale vyvijeji. Zde jsou dvé hlavni oblasti:
Typy utokd, viry
Malware: Skodlivy software, ktery infikuje zatizeni, zahrnuje rizné typy vird:
Viry: Samoreplikujici se programy, které poskozuji systém nebo kradou data.
Trojan: Software, ktery se tvafi jako uZite€ny, ale skryté poskozuje systém nebo sbhird data.
Ransomware: Blokuje pFistup k systému a poZaduje vykupné.
Spyware: Sleduje aktivity uzivatele a miZe ukrast citlivé informace.

Phishing: Podvodné e-maily nebo webové stranky, které napodobuji legitimni sluzby a snazi se uZivatele pfimét,
aby poskytli své prihlasovaci Udaje nebo citlivé informace.
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Spear-phishing je pokrocilejsi forma phishingu, zamérena
na konkrétni osoby nebo organizace s cilem ziskat citlivé
udaje.

DDoS (Distribuovany utok na odepfeni sluzby): Pretizeni
serverl nebo sluzeb nadmérnym mnozstvim pozadavkd,
které je mohou vyfadit z provozu.

Socialni inZzenyrstvi

Phishing: Casto e-maily nebo zprévy, které vypadaji jako od
dlvéryhodnych zdrojt, ale obsahuji podvodné odkazy.

Pretexting: Utoénik se vyddva za nékoho jiného (napt. z
banky), aby ziskal osobni informace.

Inbox - Mozilla Thunderbird

Inbox m -

S.GetMall v #Write - Chat § AddressBook W Tagw Rouxiika‘ Q

W— ) g Quick Filter PRy Q
LE®
[ | ‘% @ Subject w~ From v Date -

vp

4 Reply = Forward @ Archive @ Junk  © Delete

@hotmail.com>

\ e-mail od "PayPal"
z domény jiné nez

Paypal <Admi
Paypal
Me

225.201419:24

Other Actions v

paypal
PayPal
L
Informations about your sccount
As part of our security measures, we regularty check the work of the screen 7
PayPal ot . K
We have requested Information from you for the following reason :_ DOG;,V.’:B
(— anglictina
ga5ss toyou accoun Bing chyb

Once connected.follow the steps to activate your account. We appereciate
your understanding as we work o ensure securlty. !

odkaz na mdj Gdajny
PayPal ucet nevede na
doménu paypal

ttp-/vacuumcieaner: pack/ppl/59MM3.. Unread: 16  Total: 7297

Baiting: Nabidka faleSného, ale lakavého obsahu (napf. softwaru), ktery ve skutecnosti obsahuje malware.

Spear phishing: Cileny phishing, ktery se zaméruje na
konkrétni osobu nebo firmu na zédkladé podrobnéjsich
informaci o obéti.

3.1.2 Prevence pred Utoky
Prevence je klicovym krokem pro bezpecénost ve virtudlnim
svété. Zde je nékolik zakladnich tip(, jak se chranit pred

kybernetickymi hrozbami.
Antivirové programy

Antivirové programy jsou prvnim krokem v obrané proti
Skodlivému softwaru a viriim.
Kvalitni antivirovy program: Pomaha chranit zafizeni pred

Dnes 13:23

b.AIRBANK: Vas
bankovni ucet byl
zablokovan. prihlaste
se zde hned ted https://
ib-airbank-pomoc.info

nebo bude ucet
uzavren!

malwarem, viry, trojany a dalSimi hrozbami. Mezi populdrni programy patfi:

e Norton

e Kaspersky

e Bitdefender
o ESET

Spravce hesel

Spréavce hesel je ndastroj, ktery ti umoZni spravovat silna a bezpecna hesla pro vSechny Vase online ucty.
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Spravci hesel vyrazné usnadnuji bezpecné uchovavani a spravu sloZitych hesel. DlleZité je:

e Poutzivat unikatni hesla
pro rlizné ucty.

® Pravidelnd zména hesel:
Zamezuje moznosti Uniku
udaja, pokud jsou hesla
kompromitovana.

Jak funguje spravce hesel?

W/ TH

secure

e Uklada a sifruje hesla,
takze si nemusite

pamatovat vSechna sva Q Expert : %
Insights - y

hesla.
e Generuje silnd a ndhodnd
hesla.
e MlzZete pouZivat jedno hlavni heslo (master password) e ot oo et
pro pristup ke vSem ostatnim.
Populdrni spravci hesel: 0 .
93812983
e lastPass
e Dashlane
e 1Password Q5o
e Bitwarden
Dalsi tipy k heslim: L
ousive -+ [+ % -
ouzivejte dvoufazové ovéreni (2FA), které pridava dalsi vrstvu [ =) : ) [ =)
zabez pe(‘fe ni. they know they have they e aranted

Password Smart card or Fingerprint or
orPIN push notifications geographic location

NepouZivejte stejna hesla pro vice uétd.

. Gakamai
Kyberbezpecnost je nezbytna pro kazdého, kdo pouZiva
internet nebo digitalni zafizeni. Pochopeni rliznych typl Gtokd a hrozeb Vam pomdze Iépe se chranit. Prevence
v podobé antivirovych program, spravcl hesel a opatrnosti pfi praci s e-maily a osobnimi Gdaji je klicova. Vidy
budte obezfetné a pravidelné aktualizujte své bezpecnostni nastroje.
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4 Al ARTIFICIAL INTELLIGENCE

Uméla inteligence (Al) je technologie, kterd umoznuje pocita¢lim nebo strojliim "myslet" a "udit se" podobné
jako lidé. Misto toho, aby musel ¢lovék ruéné zadavat kazdy pfikaz, Al umozniuje pocitaci nebo zafizeni
samostatné rozhodovat a provadét ukoly.

Al ma pro bézného clovéka Sirokou Skalu praktickych aplikaci, které mohou zjednodusit kazdodenni Zivot,
dokonce i zvysit bezpecnost.

Druhy umélé inteligence:

Uzkd Al (Weak Al):

Je zamérend na specifické ukoly. V soucasnosti je nejrozsirenéjsi a zahrnuje systémy jako chatboti, hlasovi
asistenti (Siri, Alexa), doporucovaci systémy (Netflix, YouTube) a autonomni vozidla.

Nezvlada obecné mysleni nebo Siroké spektrum ukol(, ale vdaném oboru muze byt velmi efektivni.

Obecnd Al (Strong Al):

Teoreticka forma umélé inteligence, kterd by mohla vykondvat jakykoli ukol, ktery dokaze clovék. Takovy systém
by mél lidskou Uroven védomi a rozumové schopnosti.

Zatim je tato forma Al ve stadiu vyzkumu a nebyla dosud plné realizovana.

Superinteligence:

Hypoteticky koncept, kdy by Al prfekonala lidskou inteligenci ve vSech oblastech, véetné kreativity, reseni
problému a socialnich dovednosti.

Je to zatim pfedmétem filozofickych a védeckych debat o budoucnosti Al.
Vyuziti Al:

Personalizované doporucovani

Sluzby jako Netflix, Spotify nebo YouTube pouZzivaji Al k doporucovani film0, hudby nebo videi na zdkladé vasich
predchozich preferenci.

Online nakupy: E-shopy jako Amazon vyuzivaji Al k doporuceni produkt(, které by Vas mohly zajimat.

Virtudlni asistenti
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Siri, Google Assistant, Alexa a dalsi digitadIni asistenti pomahaji s organizaci ¢asu, nastavovanim pfipominek,
hledanim informaci, ovladdnim chytrych zafizeni v domacnosti a dalSimi ukoly.

Chytré domy

Al-fizena zafizeni, jako jsou termostaty, osvétleni nebo bezpecnostni systémy, mohou automatizovat domaci
Ukoly, Settit energii a zlepsit bezpecnost.

Zdravotnictvi

Fitness a zdravotni aplikace vyuzivaji Al k sledovani a analyzovani Vasich fyzickych aktivit, srde¢niho tepu,
spankovych vzorcli a mohou vam poskytovat rady pro zlepseni zdravi.

Virtualni lékarské konzultace: Al mGze pomoci v pfedbézné diagndze a doporudit, kdy je nutné navstivit Iékare.

Doprava

Navigacni aplikace jako Google Maps nebo Waze pouzivaji Al k optimalizaci tras a predpovédim dopravni
situace, coZ vdm pomUze usetfit ¢as na cestach.

Autonomni vozidla: V budoucnu by mohly byt béZznou soucdsti dopravy, ¢imz by se zvysila bezpecnost a komfort
cestovani.

Financni sprava

Aplikace pro spravu financi pouzivaji Al k analyze vasich vydaja, sledovani rozpoctu a poskytovani financnich
doporuceni.

Bezpecnost online plateb: Al pomaha identifikovat podezrelé transakce a chranit Vas pred podvody.
Vzdélavani

Personalizované uceni: Al miZe poskytovat individualni vyukové plany prizplsobené vasim potfebam a tempu.
Automatizace ukoll: Napriklad kontrola pravopisu a gramatiky v textovych editorech, jako je Grammarly.

Maloobchod a e-commerce:

Al zlepsuje zdkaznicky servis pomoci chatbot(l, doporucovacich systém( a analyzy chovani zakaznik(. Pomaha
pfi personalizaci nabidek a reklam, coz zvysuje efektivitu prodejnich procesu.

Zabava:
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Al se pouziva pro doporucovani obsahu (napf. na YouTube, Netflix), generovani uméleckych dél, skladeb nebo
dokonce scénara.

Video hry také Casto pouZzivaji Al pro ovladani NPC (non-player characters), coz ¢ini herni svét interaktivnéjsim a
inteligentné&jsim.

Vyhody Al:

e Automatizace rutinnich tkold: Al umoznuje strojim vykondvat repetitivni Ukoly bez lidského zasahu, coz
zvysuje produktivitu.

e ZlepSeni rozhodovani: Al analyzuje obrovské mnozstvi dat rychleji a presnéji nez lidé, coz pomaha pfi
rozhodovacich procesech.

e Rychlost a efektivita: S Al Ize rychleji provadét slozité vypocty a analyzy, coz umoziuje fesSeni naro¢nych
probléma.

e Personalizace: Al dokaze vytvaret individudIni zazitky — naptiklad v e-commerce, kde doporucuje
produkty podle chovani uZivatele.

Nevyhody Al:

e  7trata pracovnich mist: Automatizace mlze vést k nahrazeni lidské pracovni sily ve vyrobé, logistice Ci
jinych oblastech.

e  Etické otazky: PoufZiti Al, napfiklad v autonomnich zbranich nebo ve sledovacich systémech, mlze
vyvolat etické dilemata.

e Nedostatecnad transparentnost: Al systémy jsou Casto ,,Cerné skrinky” — ne vidy je jasné, jak a proc
dospély k urc¢itému rozhodnuti.

e  Zavislost na technologiich: PFilisna spolehlivost na Al mlze vést k naruseni kritickych infrastruktur,
pokud technologie selze.

e Soukromi: Al systémy, které analyzuji obrovské mnoZstvi osobnich dat (napf. ve zdravotnictvi nebo
online chovani), mohou ohrozit soukromi uZivateld.

Co jsou to prompty?

»,Prompt” je vstupni text nebo pozadavek, ktery uZivatel zada Al systému (napf. ChatGPT nebo DALL-E), aby
generoval text nebo obrazky. Spravné zadani promptu je klicové pro ziskani poZzadovaného vysledku.

Jak zaddavat efektivni prompty:

Byt konkrétni: Uvedte presné, co od Al ocekavate. Napf. misto ,,napis ¢lanek” pouZijte: ,napis kratky ¢lanek o
vyhodach Al v dopravé”.

Pouzit kontext: Pokud ocekavate slozZitéjsi odpovéd, dejte Al vice kontextu. Napft. ,V kontextu digitalni
transformace, jak Al ovliviiuje priimyslovou vyrobu?“
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Jasné formulovat poZadavky: Pfi
tvorbé obrazkl nebo textu
definujte styl, délku a format,
ktery oCekdavate (napf. ,vytvor
ilustraci futuristického mésta“).

Testovani a Upravy: Nékdy Al
nemusi odpovédét presné na
prvni pokus. Zkuste prompt
upravit a experimentovat, aby
odpovéd lépe odpovidala tomu,
co potrebujete.

Priklady prompt(:

Textovy prompt: ,Napi$ blogovy ¢lanek o nejnovéjsich technologiich Al v mediciné.”

Obrazovy prompt (pro generovani obrazkd): ,Vytvor obraz zasnézené krajiny s horami a chalupou ve stylu
realistické malby.“

Hrozby Al

Al prinasi nejen vyhody, ale i potencialni rizika, zejména ve sfére faleSného obsahu, jako jsou podvrzené fotky,
videa a dokumenty.

a) Uméle vytvorené fotky a videa (deepfakes)
Co jsou deepfakes?: Deepfakes jsou média (fotografie, videa, audio), ktera byla uméle vytvofena nebo
manipulovana pomoci Al. Tyto technologie mohou vypadat velmi realné a jsou Casto vyuzivany k

dezinformacim.

Jak to funguje?: Al modely jako GAN (Generative Adversarial Networks) dokdZzou syntetizovat realistické obrazy
nebo videa, kterd napodobuji skute¢né osoby nebo situace.

Hrozby: Deepfakes mohou byt zneuzity ke Sifeni falesSnych zprav, podvod(im, vydirani nebo ni¢eni povésti lidi ¢i
organizaci.

Politické dezinformace: Manipulace s projevy nebo videi verejné ¢innych osob.
Osobni diskreditace: Umélé vytvareni Skodlivych videi ¢i fotek konkrétnich osob.

b) ZfalSovani dokumenta a dat
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Digitalni manipulace: Al nastroje mohou vytvaret faleSné dokumenty (napf. smlouvy, certifikaty) a data, ktera
vypadaji autenticky, ale nejsou.

Naruseni dlvéry: Vytvareni zfalSovanych dokument( mize narusit diivéru v digitalni svét, zejména v oblasti
obchodu, sprédvy a financi.

Podvody a kradezZe identity: Falesné dokumenty a podpisy mohou byt zneuzZity k finan¢nim podvodim nebo
kradezi identity

Automatizované utoky pomoci Al: Hacketi mohou vyuzit Al k provadéni automatizovanych kybernetickych
utokd, které jsou rychlejsi a pfesnéjsi nez tradic¢ni metody, ¢imz zvysuji Skalovatelnost hrozeb.

Prevence proti hrozbam Al:

Ovérovani zdroju: Je dulezité dikladné ovérovat informace, fotky nebo videa, zejména pokud vypadaji
podeziele nebo jsou Sifeny z neznamych zdroju.

Technologie pro odhalovani deepfakes: V soucasnosti vznikaji ndstroje pro detekci deepfake videi a fotek.

Vzdélavani a povédomi: Lidé by méli byt vzdélavani o tom, jak Al m{iZze byt zneuZita, a jak rozpoznat podvodny
obsah.

Budoucnost umélé inteligence:

Uméla inteligence ma potencial zcela zménit mnoho oblasti Zivota, od prace a vzdélavani az po zdravotni péci a
védu. Rozvoj Al viak pFinasi vyzvy v oblasti etiky, bezpecnosti a regulace. Pravni ramce a pravidla pro pouZivani
Al se budou muset pfizplsobovat tak, aby technologie slouZila lidstvu a minimalizovala rizika.

Al bude naddle zlepSovat nase Zivoty, ale vyZaduje také obezietné fizeni a etické zvaZovani toho, jak ji
vyuzivame.

Zaveér

Uméla inteligence nabizi nespocet pfileZitosti a vyhod, od automatizace procest po zlepsSeni rozhodovani a
personalizace sluzeb. Nicméné, Al ma i své nevyhody a potencialni hrozby, zejména v podobé dezinformaci a
faleSnych médii. Spravné pouzivani Al, v€etné efektivniho zadavani prompti a zvySené obezietnosti vici
hrozbam, je klicové pro budouci bezpeéné a etické vyuziti této technologie.
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5 INTERNET - CELOSVETOVA SIT

5.1 COJEINTERNET?

Internet je celosvétova sit propojenych pocitach a dalsich zafizeni, které si mezi sebou vyméniuji data pomoci
urcitych standardnich protokold (hlavné TCP/IP - (TCP Zajistuje spolehlivy a kontrolovany pfenos dat mezi
zafizenimi. Rozdéluje data do mensich ¢asti, tzv. paketd, a zajistuje, ze dorazi na cilové zatizeni ve spravném
poradi, bez ztraty a bez chyb, IP se stara o adresovani a smérovani paketl po siti. Kazdé zatizeni v siti ma svou
jedinec¢nou IP adresu, ktera slouzi k jeho identifikaci.).

Je to obrovsky systém, ktery umoziiuje sdileni informaci a komunikaci mezi riiznymi zatizenimi, jako jsou
pocitace, chytré telefony, servery a dalsi. Internet poskytuje pfistup k rdznym sluzbam, jako jsou webové

stranky, e-mail, socialni sité, online obchody, videa a mnoho dalsich zdroja.

Internet Ize chapat jako infrastrukturu, kterd spojuje rizné mensi sité (lokalni, firemni, domaci) do jedné
globalni komunikacni sité. V praxi se pouziva pro komunikaci, préci, zdbavu, vzdélavani a obchodovani.

5.1.1 Cojsou webové stranky?
Webové stranky jsou dokumenty, které jsou pristupné prostfednictvim internetu a zobrazuji se v internetovém
prohlizedi (jako je Chrome, Firefox, Safari). Jsou napsany ve znackovacim jazyce HTML a jsou obvykle kombinaci
textu, obrazkd, videi, odkazl a dalSich interaktivnich prvk(. Webové stranky jsou zdkladni jednotkou tzv. World
Wide Webu (WWW), coz je jedna z hlavnich sluzeb internetu.
Webové stranky jsou uloZené na webovych serverech, coz jsou pocitace, které slouzi k hostovani (ukladani)
webového obsahu a jeho poskytovani uzivatellim. Kazda webova stranka ma svou unikatni URL adresu (Uniform
Resource Locator), co? je jeji adresa na internetu, kterou uZivatel zadava do prohlizece, aby stranku otevrel.
Napf. URL adresa webu je néco jako , https://www.wikipedia.org”.

5.1.2 Jak pouzivdme webové stranky?
Webové stranky maiji Siroké vyuziti a jsou navrzené pro rizné Ucely. Zde jsou nékteré zplsoby, jak je pouzivame:

e Vyhledavani informaci:

Webové stranky jako Google nebo Bing slouzi jako vyhleddvace, kde zaddvame dotazy a nachazime relevantni
webové stranky s odpovédmi.

Wikipedia poskytuje encyklopedické informace o nejriznéjsich tématech.

e Komunikace:
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E-mailové sluzby jako Gmail nebo Outlook umozniuji uzivatelim posilat a pfijimat zpravy.
Socidlni sité jako Facebook nebo Twitter umozniuji komunikaci mezi lidmi po celém svété.
e Zdabava:

Webové stranky jako YouTube, Netflix nebo Spotify poskytuji multimedidlni obsah, jako jsou videa, filmy, hudba
a podcasty.

Herni weby umozZiuji hrat hry online nebo stahovat hry do svych zafizeni.
e Nakup a obchodovani:
E-shopy jako Amazon, eBay nebo Alza umozniuji lidem nakupovat produkty online z pohodli domova.
Online bankovnictvi umoZnuje uZzivatelllim spravovat své finance prostifednictvim webovych aplikaci bank.
e Vzdéldvani a e-learning:

Webové stranky jako Coursera, Khan Academy nebo Udemy poskytuji kurzy a vzdélavaci materialy, které
uZivatelé mohou studovat online.

Vzdélavaci instituce maji Casto vlastni webové stranky, které slouzi studentim i uéiteldm (Moodle).
e Sprava Uc¢tl a sluzeb:

UZivatelé spravuji své ucty na rlznych sluzbach, jako jsou streamovaci platformy, mobilni operatofi, energetické
spoleénosti nebo pojistovny.

e Technické aspekty webovych stranek:

HTML (Hypertext Markup Language): Zakladni jazyk, ve kterém jsou napsany webové stranky. Definuje
strukturu stranky a jednotlivé prvky, jako jsou nadpisy, text, odkazy, obrazky a dalsi.

CSS (Cascading Style Sheets): Pouziva se k uréeni stylu webovych stranek, naptiklad barvy, pisma, rozvrzeni a
vzhledu.

JavaScript: Jazyk, ktery priddva webovym strankdm interaktivitu. Diky JavaScriptu mohou uZivatelé napf. klikat
na tlacitka, zadavat udaje do formulard nebo zobrazovat animace.

Webovy prohlizec: Program, ktery interpretuje HTML, CSS a JavaScript a zobrazuje vyslednou stranku uzivateli.
Mezi nejpouzivanéjsi prohlizece patti Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari a Microsoft Edge.

e Jak funguje prohlizeni webovych stranek?
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Kdyz uZivatel zada URL do _ I i ’ ‘
- - < — i -
prohlizec¢e nebo klikne na odkaz, @ ’Q . @ @
probiha nékolik krok: % g B
Zadani URL: UZivatel zadd adresu - f’ @ f '7 \ R
, ¢ y €
stranky L ) 2
f \ | & :\‘ & /= I

(napt. https://www.google.com)

do prohlizece.

Prohlize¢ pozada server o e
stranku: Prohlize¢ odesle Zadost
(request) na webovy server, kde *
je stranka ulozena. Tento server

je identifikovan pomoci IP adresy /
(internetového protokolu), ktera O
je pridélena kazdému zafizeni

pfipojenému k internetu.

Server vrati data: Webovy server posle zpét data (HTML kéd, obrazky, styly apod.) do prohlizece.

Prohlizec vykresli stranku: Prohlizec pfijme data, interpretuje HTML a CSS, spusti JavaScript a zobrazi stranku
uzivateli v jeji findlni podobé.

VYUZITI INTERNETU A WEBOVYCH STRANEK V PRAXI:

Kazdodenni Zivot: Internet a webové stranky jsou dnes pro vétsinu lidi nezbytné. Umozniuji komunikaci, praci na
dalku, hledani informaci, zabavu i ndkup.

Podnikani: Firmy vyuZivaji webové stranky k propagaci svych produktd, sluzeb, poskytovani zakaznické podpory
a provadéni obchodnich transakci.

Vzdélavani: Studenti i ucitelé pouzivaji webové stranky k vyzkumu, online kurzim, domacim ukolim a vyuce.

Zdravotnictvi: Pacienti maji pristup k Iékarskym informacim, online konzultacim s Iékafi nebo vysledkim
laboratornich test(.

Internet a webové stranky se staly neoddélitelnou soucdsti nasi moderni existence a zcela zménily zpQsob,
jakym komunikujeme, pracujeme a Zijeme.

Jak se orientovat: ProhliZzece: Nastroje jako Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari ¢i Microsoft Edge umozniuji
prochazeniwebu. Prohlize¢ (anglicky web browser) je software, ktery umoznuje uzivatelim pfistupovat k
informacim na internetu a zobrazovat je ve formé webovych stranek. Prohlize¢ nacitd webové stranky z
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internetovych serverl pomoci protokold, jako je HTTP nebo HTTPS, interpretuje jejich obsah (HTML, CSS,
JavaScript) a zobrazi je uzivateli v grafické podobé.

Nejpopularnéjsi webové prohlizece:

e Google Chrome: Jednim z nejpouzivanéjsich prohlizec¢d diky své rychlosti a jednoduchému
uZivatelskému rozhrani.

e Mozilla Firefox: Otevreny a bezpecny prohlize¢ zaméfeny na ochranu soukromi uZivateld.

e Safari: Prohlize¢ od spolecnosti Apple, optimalizovany pro zatizeni s operacnimi systémy macOS a iOS.

e Microsoft Edge: Moderni prohlize¢ od Microsoftu, nastupce Internet Exploreru, zaloZzeny na stejné
technologii jako Chrome (Chromium).

e QOpera: Prohlize¢ znamy pro své inovativni funkce, jako je integrovany VPN nebo Usporny rezim pro
baterii.

e URL adresa: Kazda webova stranka ma unikatni URL adresu (napf. www.example.com), ktera ji
identifikuje.

5.1.3 Vyhledavace:
Vyhledavacde jsou specializované webové nastroje (aplikace), které umoznuji uZivatelim najit informace na
internetu. Funguji jako obrovské databaze webovych stranek a obsahu, které prochazeji, indexuji a organizuji
informace, aby je uZivatelé mohli snadno najit na zakladé klicovych slov, frazi nebo dotazu.
Popularni vyhledavace:

e Google:

Nejpouzivanéjsi vyhleddvac na svété s pokrocilymi algoritmy a nastroji, které poskytuji presné a relevantni
vysledky. Jeho podil na trhu vyhleddvacl je dominantni.

e Bing:

Vyhledavac¢ od Microsoftu, ktery je druhy nejpopularnéjsi. Nabizi podobné funkce jako Google, ale jeho
algoritmy mohou poskytnout trochu odlisné vysledky.

e Yahoo:

Drive dominantni vyhledavac, dnes pouZziva pro vyhledavani vysledky od Bing. Yahoo je zndmé i diky svému
obsahu, jako jsou zpravodajské a zabavni portaly.

e DuckDuckGo:

Zameéfuje se na ochranu soukromi uzivatell a nesleduje jejich vyhledavaci aktivitu. Vyhledavani zde byva
anonymni.
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e Baidu:

Y A
Nejpopularngjsi vyhledavaé v Cing, zaméteny Baid®&sE YAHOO!
hlavné na Cinsky trh a jazyk.

e Yandex: G Vandex @ @

Hlavni vyhledavac v Rusku, poskytujici Siroké

spektrum sluzeb véetné map, e-mailu a NAVER w‘g‘;/'sm Aol
dalsich. e o

T

Terminologie

e  WWW (World Wide Web): Soubor vzajemné propojenych webovych stranek, které jsou pfistupné pres
internet.

e  Webova stranka: Dokument dostupny na internetu obsahuijici text, obrazky a dalsi média. Napf. webova
stranka novin, e-shopu, blogu.

e Prohlizec¢: Program, ktery umoznuje pfistup a zobrazeni webovych stranek. Napr. Google Chrome nebo
Firefox.

e Doména: Adresa webu (napf. www.seznam.cz), ktera urcuje, kde je web umistén.

5.1.4  Prace se zdroji a ovérovani informacf (kritické mysleni)

S mnozstvim informaci na internetu je dllezité umét vyhodnocovat divéryhodnost zdrojl. Kazda stranka
nemusi poskytovat pravdivé nebo aktualni informace, proto:

e Qvéruj zdroje: NeZ uvéris informacim, zjisti, odkud pochazi. Zjisti, zda je stranka dlvéryhodna a zda jsou
jeji autofi odbornici na téma.

o  Kritické mysleni: Ptej se, proC byla informace zvefejnéna. MlzZe mit stranka néjaké skryté zajmy?

e  Faktickd presnost: Porovnej informace z rliznych zdroja a ovér, jestli jsou konzistentni.
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7

6 SOCIALNI SITE

Existuje nékolik hlavnich typt socialnich siti:

e Seznamky: Specializované platformy na setkavani a budovani vztaht (napf. Tinder, Badoo).

e Komunikaéni sité: Aplikace zamérené na textovou, hlasovou a video komunikaci (napf. WhatsApp,
Messenger).

e Profesionalni sité: Zamérené na kariéru a networking (napf. LinkedIn).

e Obsahové platformy: Socidlni sité, kde uZivatelé sdileji fotografie, videa a pfibéhy (napf. Instagram,
TikTok, YouTube).

Socialni sité jsou fascinujicim fenoménem, ktery se stal nedilnou soucasti naseho kazdodenniho Zivota. Jejich
vyvoj, vliv na spolecnost a zpUsoby, jakym je pouzivame, jsou nesmirné komplexni.

Socialni sité zacaly jako jednoduché platformy pro pfipojeni lidi, ale postupné se rozrostly do globalnich
digitalnich ekosystému. Mezi prvni prikopniky patfily napfiklad MySpace a Friendster, ale teprve s
pfichodem Facebooku v roce 2004 zacaly nabyvat na vyznamu a masové popularité.

Pozdéji se zacaly objevovat specializované platformy zamérené na rlizné typy obsahu a demografické skupiny:

Instagram (2010) se zaméfil na vizualni obsah, pfedevsim fotografie a videa. https://www.instagram.com

LinkedIn (2003) se stal hlavni platformou pro profesionalni networking a kariérni rozvoj. https://cz.linkedin.com

TikTok (2016) ptinesl revoluci kratkych videi, ktera jsou snadno sdilena a vysoce virdIni. https://www.tiktok.com

Socialni sité a spolecnost:

Socialni sité usnadnuji komunikaci, ale také ji mohou zplostit a odlidstit. Komunikace pfes internet ¢asto
postrada nuance osobniho kontaktu, jako je fec téla nebo tén hlasu, coZz mUze vést k nedorozuménim.

Na druhou stranu umoZiuji snadné udrzovani kontaktt s lidmi na dalku, coZ by bez nich bylo mnohem
obtiznéjsi.

V socialnich sitich dominuje kultura sdileni, kterd mize byt pozitivni i negativni. Na jedné strané podporuje
otevienost a propojeni, na druhé strané vytvari tlak na to, aby lidé sdileli stale vice osobnich informaci a Zili

R

"dokonalé" Zivoty, které jsou Casto zkreslené nebo falesné.

FOMO ("fear of missing out") — strach z toho, Ze néco zmeskame, je na socialnich sitich velmi ¢asty. Neustalé
sledovani, co délaji ostatni, mlZe vyvolavat pocity Uzkosti a nespokojenosti se svym vlastnim Zivotem.
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Dopad na sebevédomi — Mnozi lidé srovnavaiji svlj Zivot s peclivé zkonstruovanym obrazem "dokonalych"
Zivot(, které ostatni sdileji na sitich, coz mizZe vést k poklesu sebevédomi a dusevnim problémim, zejména u
mladych lidi.

Socialni sité se staly mocnym nastrojem politické mobilizace a aktivismu. Kampané jako Arabské
jaro nebo #MeToo ukazaly, jak mohou socialni sité spojit lidi k prosazeni zmén.

Na druhou stranu jsou vsak socialni sité také platformou pro Sifeni dezinformaci a manipulaci. Nékteré politické
skupiny a statni aktéri vyuzivaji socialni sité k Sifeni propagandy nebo ovliviiovani voleb.

Socialni sité pouzivaji algoritmy, které rozhoduji, jaky obsah uZivatelé uvidi. Tyto algoritmy jsou navrZeny tak,
aby maximalizovaly dobu stravenou na platformé, ¢asto tim, Ze nabizeji kontroverzni nebo emocionalné silny

obsah, ktery pfitahuje vice pozornosti.

To mUZe vést k vytvareni "informacnich bublin" nebo "echo chambers", kde lidé vidi pouze nazory a informace,
které odpovidaji jejich vlastnim presvédcenim, coz mlze polarizovat spole¢nost.

Kybersikana a trolling:

Kvali anonymité na internetu se socialni sité staly mistem pro kybersikanu a trolling. Lidé se zde citi bezpecné
pfi urdzkach a poniZzovani ostatnich, coz mize mit vazné dopady na obéti.

Fake news a dezinformace:

Rychlost, s jakou se na socialnich sitich Sifi informace, vede k tomu, Ze dezinformace, fake news nebo
konspiracni teorie se mohou velmi rychle stat viralnimi. To mGze mit neblahé dasledky, naptiklad ovlivnéni
politickych voleb nebo Siteni Skodlivych zdravotnich rad.

Ochrana soukromi a bezpecnost:

Osobni Udaje uzivatell jsou na socidlnich sitich ¢asto zneuzivany k cilené reklamé nebo prodavany tfetim
stranam. Skandaly, jako byl ten kolem Cambridge Analytica, ukazaly, jak mohou byt nase data vyuzivana bez

naseho védomi.

Je nezbytné ovérovat zdroje informaci a nebyt snadno ovlivnitelny emociondalné ladénymi prispévky. Naucit se
rozpoznat dezinformace je dlleZitou dovednosti v digitalnim svété.

Omezit Cas straveny na socialnich sitich mize pomoci predejit zavislosti a psychickym dopadim. Nékteré
aplikace nabizeji funkce pro sledovani ¢asu straveného na platformé.

Ochrana pied kybersikanou:

Je dulezité byt védomy toho, Ze kybersikana m(ze mit zavazné dlsledky. Podpora obéti a oznamovani
zavadného chovani mohou byt klicové kroky k bezpecnéjsimu online prostredi.
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Socidlni sité jsou silnym nastrojem s obrovskym potencialem, ale stejné tak nesou odpovédnost. Kli¢ k jejich
zdravému vyuzivani spociva v informovanosti, sebekontrole a kritickém mysleni.

Prakticky vSe kolem nas je reklama. Marketing spole¢nosti je tak propracovany, Zze ndm reklamy zasahuiji i do
naseho osobniho Zivota, i kdyz si myslime, Ze jim unikdme. Dostavaji se do naseho podvédomi a ani si
nedokdzeme uvédomit, Ze jsme ovladani marketingem.

Internet a socialni sité jsou dnes neodmyslitelnou soucasti nasich Zivotd. Diky nim miZeme snadno
komunikovat, ziskavat informace a propagovat své projekty. Na druhou stranu, je dilezité byt obezretny a
chranit se pred online hrozbami. DodrZovanim zasad online bezpecnosti a kritického mysleni mizeme plné
vyuzivat vyhod digitalniho svéta.

7 KOMUNIKACE S URADY

7.1 DATOVE SCHRANKY

Datové schranky jsou elektronické nastroje, které slouzi pro bezpeéné doru¢ovani dokumentl mezi fyzickymi
osobami, firmami a statni spravou. Kazdy uZivatel ma pridélen svou unikatni schranku, pfes kterou muize posilat
i prijimat oficiadlni zpravy. UmozZiiuje jednoduché podani dokumentd k dfaddm, aniz by bylo nutné chodit na
postu nebo pfimo na Urady. Povinnost mit datovou schranku maji napf. podnikatelé a firmy.

Vyhody datovych schranek:
e Rychlé a bezpecéné doruceni dokument.

e Moznost komunikace s rlznymi Grady i soudy.
e Nahrazeni klasickych doporucenych dopisu.

» HANCE A HRNEEKY S.0.0. (ga2ade) shxon wanix 5

Fz DATOVE
SCHRA!
SOHRANKY: DATOVA SCHRANKA DATOVY TREZOR OTEVAIT .2F0 © NASTAVEN(

Jakub Handk
ethy a.00. (Byy2de)

Re:2ddost o pfistup do archivu

exekuce na zaméstnance

#adost o informaci

nabidka - VR 54654/2019

Re:24dost o plistup do archivu
faktura za dodévku sluZeb

2édost o informaci

nabidks - VR 54654/2019
14dost o Informaci

faktura za dodévku sluzeb

nabidka - VR 54654/2019

pozvénka k proledndni (UYAZ/2019/15461)
~

— ——
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Odkaz na Datovou schranku zde: https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/

ZaloZeni datové schranky: https://chcidatovku.gov.cz/datova-schranka#zalozeni-datova-schranka

e E-government (Eobcanka, Edoklady, Narodni identita)

E-government se zaméruje na digitalizaci statni spravy a zjednoduseni komunikace ob¢an0 s Urady pomoci
elektronickych prostredka.

e Eobcanka: Elektronicky obcansky priikaz umoZzriuje nejen < Obéansky prilkaz o
prokazovani totoZznosti, ale i pfistup k elektronickym sluzbam
; Obéansky prukaz
statu.

348370401

MuZete se prihlasit do systému verejné spravy (napf. portalu obcana),
provadeét elektronické podpisy, ovérovat svou totoznost pti zddostech
o rlzné sluzby, jako je napriklad podani dariového ptiznani, nebo

+/ Digitalni vypis aktualizovan 15.08. 08:34

Zadost o vypis z rejstfiku trestd. n
Y
e Edoklady: Elektronické doklady jako jsou cestovni pasy, ‘ /"‘.
ridi¢ské prikazy ¢i doklady o vzdélani, umozniuji jejich snadné '
ovérovani v digitdlnim prostredi. Cislo dokladu 7201231234 (3
Prijmeni Novak

Elektronické doklady mohou byt ptistupné pres mobilni aplikace nebo
online portaly. Napftiklad vypis z rejstiiku trestll je mozné ziskat Jméno Karel
elektronicky prostrednictvim systému eGovernmentu.

Rodné cislo 721005/6541 (9
¢ Nadrodni identita: Systém ndrodni identity slouZi jako jednotna
brana pro ovéfovani totoZnosti uZivateld pfi ptistupu k riznym Datum narozeni 05.10.1972
statnim i komercénim sluzbam. https://www.identitaobcana.cz iR A
E Prokazat &
Doklady = Prof

Shrnuti: Moderni nastroje pro komunikaci s ufady, jako jsou datové

schranky, eObcanka a systém Narodni identity, zdsadné zjednodusuji administrativni procesy, zvysuji
bezpecfnost komunikace a Setfi ¢as. Digitalizace Ufednich zdleZitosti pfindsi nejen komfort pro obcany, ale také
modernizuje statni spravu a zefektiviiuje jeji fungovani.

7.2 ADMINISTRATIVA

e Propojeni zafizeni, konektivita (Hotspot, Bluetooth).
¢ Propojeni zafizeni a vyuziti konektivity jsou zasadni pro moderni zplisob prace i osobni pouZiti.
Umoinuji snadnou vyménu dat, pfistup k internetu a synchronizaci mezi riznymi zafizenimi.
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7.2.1 Hotspot

Hotspot umoznuje sdilet internetové pripojeni, které ma jedno zafizeni (naptiklad vas mobilni telefon), s jinymi
zafizenimi (napfiklad notebooky, tablety nebo jiné telefony).

Hotspot funguje tak, Ze vytvari malou Wi-Fi sit, ke které se mohou ostatni zafizeni pfipojit.

Vyhody

7.2.2

Bluetoo
raznymi

technologie se ¢asto pouziva pro prenos souborid nebo pro pfipojeni

perifern

nebo reproduktory.

Tento hotspot je vytvaren mobilnim telefonem, ktery vyuziva své mobilni datové pfipojeni (napt. LTE
nebo 5G) k tomu, aby sdilel internet s dalSimi zafizenimi. Funkce hotspot je uzite¢na napfiklad v
situacich, kdy neni k dispozici Wi-Fi, ale potfebujete pfistup k internetu na jiném zafizeni, jako je

laptop.

Néktera verejna mista (napf. kavarny, letisté, hotely) nabizeji Wi-Fi hotspoty, které umoznuji lidem
pfipojit se k internetu zdarma nebo za poplatek. Tento druh hotspotu vytvafi ptistupovy bod k internetu
pro verejnost.

hotspotu:

Mobilita: Diky mobilnimu hotspotu mUzete pracovat kdekoli, kde je mobilni signal.

Jednoduchost: Hotspot je rychle nastavitelny a nevyZaduje slozité pfipojovani.

Zabezpeceni: Vytvorenim vlastniho hotspotu mate vétsi kontrolu nad zabezpeéenim pfipojeni nez pfi
pouzivani verejnych Wi-Fi siti.

Bluetooth

th je technologie, kterd umoziuje bezdratovou komunikaci mezi
zafizenimi na kratkou vzdalenost (obvykle do 10 metrd). Tato

Bluetooth (]

ich zafizeni, jako jsou bezdratova sluchatka, kldvesnice, mysi Xiaomi Smart Band 8 Pro 1FEC

O Connected
adinka hehe
Bluetooth pfipojeni je energeticky Usporné a nevyZzaduje AV, ATty

pfimou viditelnost mezi zafizenimi.

Parovani zarizeni: Proces sparovani je jednoduchy — po zapnuti
Bluetooth na obou zafizenich se zafizeni ,,najdou” a po
potvrzeni se sparuiji.

SOUNDmaster-L

JBL Flip Essential 2

Kombinace technologie Hotspot a Bluetooth umoziuje uZivatelim 0 il

zUstat pfipojeni k internetu a mezi zafizenimi kdykoli a kdekoli. Tyto
technologie jsou zdsadni pro propojeni osobnich i pracovnich zafizeni,
coz pfinasi flexibilitu a efektivitu pfi kazdodennich ¢innostech.

More settings

* X %
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7.2.3 NFC (Near Field Communication)

NFC (Near Field Communication) je technologie, ktera umoznuje bezdratovou komunikaci mezi dvéma
zafizenimi na velmi kratkou vzdalenost (do 4 cm). NFC se Casto pouziva pro bezkontaktni platby, sdileni dat
nebo spousténi raznych akci.

e Bezkontaktni platby: NFC umozZiuje platit pomoci mobilniho telefonu nebo chytrych hodinek. Staci
pfibliZit zatizeni k termindlu a platba probéhne okamzité.

e Sdileni dat: NFC Ize vyuzit ke sdileni malych dat mezi dvéma zafizenimi, napfiklad pro odeslani kontakt(
nebo fotografii.

e DalSi pouziti: NFC se také pouziva pro ovérovani identity, pfipojovani k Wi-Fi sitim nebo v systémech
pro fizeni pfistupu (napf. vstup do budov).

Jak funguje NFC? NFC Cip vysila a pfijima signdly, kdyZ je v blizkosti jiného NFC Cipu. Toto propojeni je velmi
rychlé a bezpecéné, protoze funguje na kratkou vzdalenost.

Reader mode Card Emulation mode
Reader/writer Tag/card Tag/card Reader/writer
) \ ( §
Tap & Pair
Tap & Exchange Tap & Pay
Peer-to-peer mode Charging mode

Reader/writer Watch, earphones...

By «B | Bro

Tap & Exchange] Approach & charge

7.3 SMART BANKING

Smart banking je moderni forma internetového bankovnictvi, kterd je optimalizovana pro pouziti na chytrych
telefonech a tabletech. Smart banking aplikace nabizeji pokrocilé funkce, které umoznuji uzivateldim rychle a
bezpecné spravovat své finance odkudkoliv.
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Rychlé platby: MoZnost odesilat a prijimat penize okamzité, casto pomoci QR kédu nebo kontaktnich

Kontrola zistatku: Pfehled o stavu Uctu, pohybech na Gctu, a to kdykoliv.
Biometrické pfihlaseni: Vyuziti otisku prstu nebo rozpoznani obli¢eje pro pfistup k Uctu misto zadavani

Sprava karet: Aktivace nebo blokovani platebnich karet, zména limitQ, pridani karet do mobilni
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e Pohodli: Vsechny finan¢ni operace mizZete spravovat z mobilniho zatizeni.
e Bezpeénost: Pokrocilé Sifrovani a moznost vyuZiti biometrického ovérfeni zajistuji vysokou Uroven

bezpecénosti.

e Dostupnost: Bankovnictvi je dostupné 24/7, bez nutnosti ndvstévy pobocky.

7.4 INTERNET BANKING

Internet banking je online platforma, ktera umoznuje spravu bankovniho uctu pres webovy prohlizec¢ na
pocitaci, tabletu nebo telefonu. Na rozdil od smart bankingu neni nutné stahovat aplikaci, staci se ptihlasit na

webové stranky banky.

o Dobry den Jirko Spokojeny,
%) Vita Vas George.

IR UOcty Karty Spofeni Uvéry Investovani Pojisténi

@ Jifi Spokojeny

% 6892300 K¢

Posledni transakce na ctu Jifi Spokojeny:

26
UNO
25
UNO
25
UNO
25

UNo
Nova platba

@ 511111000XX1111 0
-23 58813 K&

Uvérovy limit 50 000-% K&

Funkce internet bankingu:

GTH catering a.s. Praha 4 CZ

DM DROGERIE MARKT -36 PRAHA 4 CZ

GTH catering a.s. Praha 4 CZ

Liftago.com Usti nad Labe CZ

108421 K&

e Platby: Pfevod penéz na Ucty v rdmci CR i do zahranigi.
e Trvalé ptikazy a inkasa: Nastaveni automatickych plateb, napfiklad za energie ¢i ndjem.

e Historie transakci: Pristup k podrobnému prehledu vSech pohybi na uctu.

e Sprava uvéru a investic: MozZnost sjednat pljcku, spravovat tUvéry nebo investovat do fondd.

Vyhody internet bankingu:

7~ majetkovy téet

I | 14 fondu

| 16 diunopisti

9490 K¢
-19270ke B
-10090 K¢

-196:% K¢

?ﬁ’
-

MOJE ZDRAVE FINANCE

e Pristup odkudkoliv: K Gctu se mazete pfihlasit odkudkoliv s pfipojenim k internetu.
e Jednoduchost: Intuitivni rozhrani umoZiuje provadét vétSinu operaci bez navstévy pobocky.
e Bezpecnost: Banky Casto vyuzivaji vicefaktorové ovéreni a Sifrovanou komunikaci, aby zajistily

bezpecnost transakci.
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7.4.1 PenéZenka v mobilu (mobilni penézenka)

Mobilni penézenka je digitalni aplikace, kterda umoznuje ukladani platebnich karet a dalsi platebni Udaje v
mobilnim zafizeni. Diky tomu Ize telefonem nebo hodinkami platit podobné jako s platebni kartou. K
nejznamé;jsim mobilnim penéZzenkam patfi Google Pay, Apple Pay nebo Samsung Pay.

Jak to funguje?

e  Pfi pfidani platebni karty do mobilni penéZenky se vytvofi virtualni karta, ktera je v telefonu bezpecné
uloZena.

e Pfiplatbé pomoci NFC (napf. v obchodé) pfilozite telefon k terminalu a platba probéhne stejné jako pfi
pouziti fyzické karty.

eV mobilni penéZence lze také ukladat vérnostni karty, jizdenky, letenky a dalsi typy digitalnich karet.

Vyhody mobilni penéZenky:

e Pohodli: Nemusite nosit fyzickou penézenku nebo platebni kartu, staci mit telefon.

e Bezpecnost: Kazda transakce je chranéna ovérenim (napf. otiskem prstu) a platebni tdaje jsou
Sifrovany.

e Rychlost: Platby telefonem jsou velmi rychlé a snadné, staci jen pfilozit telefon k terminalu.

Technologie jako NFC ¢ipy, smart banking, internet banking a mobilni penézenky pfinasi revoluci v platebnim a
bankovnim systému. Umoznuji rychlé, pohodIné a bezpecné provadéni transakci a spravu financi bez nutnosti
nosit fyzické karty nebo navstévovat pobocky bank.
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